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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
TNSCRIEREA COPIILOR TN INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR 2022-2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii formalizate.

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
1 2 3 4 5 i
1.1.  [Elaborat prof. SOCEA ANA Inspector scolar inv. primar | 25.03.2022
prof. SAVU RODICA Inspector scolar educatie
o timpurie i
1.2. |Verificat Prof. BALTATESCU|Inspector Scolar General 28.03.2022
CATALIN Adjunct
1.5.  |Aprobat prof. MIHAI OBREJA | Inspector Scolar General 28.03.2022 'L —

= —

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Data de la care se aplici

NT. Editia sau, dupd caz, Componenta Modalitatea revederile editiei sau reviziei
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei P lfiel z
editiei
1 2 3 4

2.1. Editia I 17.03.2021
2.2. Revizia 1 Introducerea 25.03.2022

prevederilor

OMEC

3.445/17.03.2022

Metodologia  de
inscriere a copiilor]
in invitidmantul
primar  §i a
Calendarului
inscrierii

2.3. Revizia 2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii formalizate

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume | Data primirii | Semn.
crt. | difuzirii Nr.
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare |1 Consiliul de | Organ Reprezentat  de | 28. 03.2022
administratie  al | deliberativ Presedinte,
I.S.J. Neamt prof. Mihai
OBREJA
3.2. | Avizare | Comisia judeteand | Presedinte prof. 25.03.2022
BALTATECU
CATALIN
3.3. | Aplicare 1 Comisiile de | Presedinte Director 28.03.2022
inscriere de la | comisie
nivelul  unitatilor /
de Invatamant;
3.4. | Aplicare 1 CJR.AE. Director prof. Melania | 28.03.2022
Plesa
3.5. | Arhivare 1 Secretariat arhivd | Secretar Prof. Ioan-Romeo | 28.03.2022
Roman =T

4. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu
modificarile §i completarile ulterioare si a O.M.E. 3445/17.03.2022 Metodologia de inscriere a copiilor n
Invatdméantul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd prezinti modul in care se va organiza si desfisura inscrierea copiilor in invatimantul
primar pentru anul gcolar 2022-2023.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de citre Consiliul de administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Neamt.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea:
® Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2022-2023;
® Membrilor comisiilor de inscriere in invifimantul primar 2022-2023 din unititile de invatdmant
preuniversitar;
5.2 Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar 2022-2023;
® Unititile de invitdmant din judetul Neamt;
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o Parin{ii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapé clasa pregititoare
in anul gcolar 2022-2023;
5.3 De aceastd activitate beneficiaza urmitoarele compartimente:
* Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2022-2023;
® Membrii comisiilor de inscriere in invitimantul primar 2022-2023 din unititile de invitimant
preuniversitar de stat.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:
Legislatie primara
Legea educafiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar aprobat prin
O.M.E.C. nr.5447/2020 cu modificirile si completirile ulterioare
H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei i Cercetirii, cu modificarile si
completarile ulterioare
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invatimantul primar
si a Calendarului de Inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul gcolar 2022-2023
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entititilor publice
Legislatie secundari
0.G. nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;
O.M.EN.C.§.nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de invitimant. Alte documente,
inclusiv reglementari interne ale entitifii;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C nr. 5530/2011,
cu modificérile si completirile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt aprobat in CA-ul ISJ din
data de 13.12.2017;
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invafdmant preuniversitar aprobat prin
O.M.E.C. nr. 5447/2020, cu modificarile si completirile ulterioare;
Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

> Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. crt. | Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de hucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulirii procesului respectiv

Procedura operationali

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Edifia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost
, realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd |

Editie a unei proceduri
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modificdrile din structura procedurii depisesc 50% din
continutul reviziei anterioare.
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
3. Revizuirea in cadrul edifiei unor infprmajrii', dat.e, compor_wnte ale unei editii a unf:i
proceduri, modificari ce implici, de reguli, sub 50% din
| continutul procedurii.
4 Domiciliu Se intelege inclusiv resedinta
5 Pirinti Se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul
|7 ’ legal
Fiecare locuintd este arondati unei unititi de invitimant
6. Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare
) »scoala de circumscriptie”
. . . Totalitatea strézilor arondate unititii de invitimant formeazi
7. Circumscriptia scolard . .. N - A A
circumscriptia scolard a unititii de invatimant respective
Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
8. Locuri libere nivel de clasi-clasa pregititoare §i numirul de copii din
| circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.
Locurile rimase neocupate dupa a doua faza de repartizare si
9. Locuri disponibile locurile copiilor 'din circumscriptia scolara respectivi care au
fost inmatriculati la o altd scoala, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris n nicio unitate de invitimant.
» Abrevieri ale termenilor utilizai
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. ISINEAMT Inspectoratul Scolar Judetean Neamt
9, CJRAE Centrul de Resurse si Asistentd Educationald

8. Descrierea procedurii

Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care
au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare precum si parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. Parintii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai ciror copii implinesc vérsta de 6 ani pana la data de
31 august 2022, inclusiv, au obligatia de a Inscrie copiii in invatimantul primar in clasa pregétitoare.
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8.1.3. Périntii ai caror copu implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2022, inclusiv,
pot sé isi Inscrie copiii in fnvatdmantul primar, in clasa pregititoare, daca nivelul lor de dezvoltare este
corespunzator.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

Decizia Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2022-2023;
Decizia Comisiei din unititile de Invitimant;
Cerere de inscriere in invitimantul primar;
Dovada dezvoltarii copilului
¢ Adresa de aprobare a inscrierii/amanérii inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionald;
8.2.2. Circuitul documentelor
¢ Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

a. registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate;
b. tehnica de calcul(PC, laptop);

c. copiator, imprimant3, telefon, fax;

d. rechizite;

8.3.2. Resurse umane:

a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in 1nva',camantu1 primar 2022-2023;

b. Membrii comisiilor de Inscriere in invitimantul primar 2022-2023 din unititile de invitdmant preuniversitar
de stat;

c. personal didactic CJRAE;

8.3.3. Resurse financiare:

a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activititilor specifice de citre comisia judeteana de
inscriere in invatdmantul primar 2022-2023 si comisiile de inscriere in invatimantul primar 2022-2023 din
unitdtile de invitdmant preuniversitar de stat

8.3.4. Resurse informationale:
e LEX.exe

e baze de date privind legislatia aplicabili

e Site-ul IS] Neamt

o informatiile care fac obiectul procedurii

e note de relatii, rapoarte si alte documente;
8.4. Modul de lucru

Prima etapa de inscriere in inviitiméantul primar
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8.4.1. Parintii ai céror copii implinesc vérsta de 6 ani pani la data de 31 august 2022, inclusiv, au obligatia de a
Inscrie copiii in invatdmantul primar in clasa pregatitoare, In conformitate cu prevederile legii si ale prezentei
metodologii.
8.4.2. Procesul de inscriere in invitiméantul primar nu este conditionat de frecventarea grupei mari a
invatdmantului prescolar.
8.4.3. Parintii ai ciror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2022, inclusiv,
pot sd isi inscrie copili In invitdmantul primar, in clasa pregititoare, daci nivelul lor de dezvoltare este
corespunzitor. In situatia copiilor care au frecventat gridinita, inscrierea in clasa pregititoare se face la
solicitarea scrisd a parintilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de invitimant cu nivel prescolar.
Solicitarea de eliberare a recomandarii prevazute la Anexa nr. I la prezenta Metodologie poate fi depusi direct
la unitatea de Invatdmant say transmisa prin postd/mijloace electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de
invatamént cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin postd cu confirmare de primire sau prin
mijloace electronice.
8.4.3.1. Printii, ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2022, inclusiv,
care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in anul scolar 2022-2023 sau ai celor pentru care
nivelul de dezvoltare nu este corespunzitor pentru parcurgerea cu succes a clasei pregititoare vor fi consiliati in
vederea Inscrierii copiilor la gradiniti, in grupa mare.
8.4.3.2. Evaluarea dezvoltirii copiilor se efectueazi de citre CJRAE Neamy doar in situatia copiilor care nu au
frecventat gridinita sau care s-au intors din strdindtate, in perioada previzuti de Calendarul inscrierii in
invatdmdntul primar. Périntii copiilor depun/transmit prin e-mail sau prin postd, la CJRAE, cererea-tip in care
se solicita evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, previzuti in Anexa nr. 2
8.4.3.3. Perioada de desfdsurare a activititii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuati de CJRAE, precum si
adresele acestor institutii la care se desfisoard evaluarea sunt afisate la avizierul si pe site-ul unititilor de
invatamant, CJRAE si al inspectoratului scolar. Activitatea va fi realizatd in perioada 30 martie-08 aprilie 2022,
in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programari telefonice, astfel incat programul de desfasurare si poati
fi adaptat pentru asigurarea tuturor masurilor de siguranti si sinitate a copiilor si parintilor.
8.4.3.4. Rezultatul evaludrii dezvoltirii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin posti, cu
confirmare de primire, dupé caz, sau este inménat direct parintelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal.
Rezultatul evaluirii nu poate fi contestat si are caracter confidential.
8.4.3.5. Unitdtile de Invitdmant care scolarizeazi la nivel prescolar si CJRAE transmit Comisiei judetene listele
nominale ale copiilor cérora li s-au eliberat recomandri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si
rezultatele evaludrii, dupa caz, in data de 11.04.2022.
8.4.4. Coordonarea inscrierii copiilor in invitamantul primar este asigurati de citre Comisia judeteans de
inscriere a copiilor in invatimantul primar;
8.4.5. La nivelul unitaii de invifimant de constituie, prin decizie a directorului, Comisia de inscriere a copiilor
in invatamantul primar alcituita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unititii de invatimant;
b) secretar — secretarul sef/ secretarul unitatii de invatimant sau un cadru didactic, in situatia in care scoala nu
are un secretar;
c) membri — 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.
Directorul unitatii de invifdméant desemneazi o persoand, care rispunde la solicitirile parintilor.
Comisia de inscriere din unitatea de invitimant are urmitoarele atributii:
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> asigurd informarea périntilor, referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul finscrierii in
invataméantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
siguranti;

> asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru Inscrierea in clasa pregatitoare; in acest scop
alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa
pregatitoare, precum §i resursa umand necesard i competenta pentru operarea pe calculator;

» verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeazi in aplicatia informatici
si/sau valideazi cererile-tip de Inscriere, cuprinzind datele personale si, dupd caz, informatia necesari
pentru asigurarea departajérii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;

» raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifici, impreund cu parintii
corectitudinea informatiilor introduse n aplicatia informatics; efectueaza corectarea greselilor sesizate;

> stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unititii de invifimant, care se aplicd in
situafia In care existi mai multe cereri de la périnti din afara circumscriptiei gcolare decét locuri rimase
libere dupé inscrierea copiilor din circumscriptia scolars;

» transmite comisiei judetene, spre verificare de citre consilierul juridic al ISJ Neamt, critetiilor specifice
de departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe solicitdri de inscriere a copiilor din afara
circumscriptiei scolare decat locuri libere;

» proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti,
cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si solicitd inscrierea la
respectiva unitate de Invitimént pe locurile rimase libere; admit sau resping cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propune Consiliului de administratie al unitatii
de Invatidmant lista candidatilor admisi, spre validare;

> asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor — tip de inscriere depuse de pirintii copiilor care
provin din alti circumscriptie scolard, admisi in unitatea de invitamant;

> asigura prezenta permanentd, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din unitatea
de invitdmant, care si ofere informatii i consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea ori
validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in
invatdiméantul primar;

> afiseazd, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele cuprinzind numele si prenumele copiilor
inmatriculati la clasa pregititoare;

> elaboreazi si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfisurare a procesului de
inscriere a copiilor In Invatiméntul primar, in termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de
inscriere, si propune eventuale modificri ale prezentei metodologii.

8.4.6. Directorii unitatilor de invitimant elaboreazi un plan de mésuri pentru pregitirea si organizarea
inscrierii copiilor in invitdméntul primar; acest plan cuprinde, in mod obligatoriu, planificarea perioadei
actiunilor de consiliere §i de orientare a parintilor copiilor inscrisi la gradiniti in grupa mare;

8.4.7. La nivelul ISJ Neamt functioneaza TELVERDE cu nr. 0800 816 233  la care parintii si alte persoane
interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invatadméntul primar;

8.4.8. La unitatea de invatimant si pe site-ul acesteia vor fi afisate pe tot parcursul inscrierii in invitimantul
primar urmétoarele informatii:

- prevederile prezentei metodologii privind privind inscrierea copiilor in invagiméntul primar, pentru anul scolar
2022-2023 si a Calendarului de inscriere a copiilor 1n invatiméantul primar pentru anul scolar 2022-2023;

- numdrul de clase si de locuri aprobate la clasa pregititoare prin planul de scolarizare,

- circumscriptia scolard;
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- criteriile generale si specifice;

- modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

- programul de inscriere si de validare a cererilor;

- fotografii cu spatiul in care se desfisoari clasa pregititoare;

- anunt privind functionarea TELVERDE;

- anuntul privind faptul ca aplicatia informatici nu permite inscrierea la mai multe unitati de invatimant;

- anuntul pr1n care, conform art. 13 (9), ordinea prin care se realizeazi programarea telefonici nu presupune
crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea de priorititi la inscriere;

- documentele necesare inscrierii;

- numdirul de telefon la care se pot obtine informatii;

- anunful privind respectarea art. 49 din Metodologie: ,,Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa
pregatitoare se pedepseste conform legii §i atrage pierderea locului obtinut prin frauda.”

8.4.9. Inscrierea in tnvitamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotiti de documente
justificative:

- copie a certificatului de nastere a copilului,

- copie act de identitate parinte,;

- in cazul parintilor divortati acestia depun dovada modului in care se exerciti autoritatea pirinteasci si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului.

- 0 copie a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare in cazul in care cererea-tip de inscriere este completata
pentru un copil care implineste varsta de 6 ani in perioada 01 septembrie-31 decembrie 2021 ;

- documente care si dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de departajare stabilite de unitatea de
invatimant, daci este cazul ;

8.4.10. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin posta sau se poate depune
la secretariatul unitatii de Invitimant la care parintele doreste inscrierea copilului, in perioada previzuti de
Calendarul inscrierii in invatimantul primar. In situatia completérii online a cererii de inscriere sau a transmiterii
prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitatii de invitimént si declaratia-tip pe proprie raspundere,
prevazutd in Anexa nr. 3 la prezenta Metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere;
8.4.11. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face in perioada 11.04.2022-10.05.2022, la unitatea
de Invitimant, la care périntele solicitd inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in
compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu documentele transmise de citre parinte. Prezentarea de
Inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage plerderea locului obtinut prin frauda.

8.4.12. In situatia depuneru cererii-tip de inscriere si a documentelor _]ustlﬁcatlve direct la unitatea de
invatdmant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere, conform programirii realizate de citre unitatea de invitamant.

8.4.13. In vederea asiguririi fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unititile de invitimant asiguri
inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a périntilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de
inscriere. Numérul de telefon la care périntii pot apela este afisat la avizierul unititii de invatimant, pe site-ul
acesteia, daca existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

8.4.14. Comisia de nscriere din fiecare unitate de invitimant asigurd imprimarea unui numar de cereri- t1p de
inscriere, care s fie completate de mana de citre parinti, in situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere
nu se poate face direct in aplicatia informatica, din motive obiective, cum ar fi intreruperea alimentirii cu energie
electrica, imposibilitatea temporard a conectérii la internet si altele asemenea. Parintii sunt informati ca, dupa
remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invifimant pentru a verifica datele introduse
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in aplicatia informaticd, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarultui de cerere-tip tiparit
din calculator.

8.4.15. In cazul in care soliciti inscrierea la altd unitate de invatamant decét scoala de circumscriptie, pe langi
documentele mentionate, parintii depun/transmit pe e-mail sau prin postd si documente in copie simpli care
dovedesc indeplinirea criteriilor de departaj are, stabilite in conformitate cu art. 10 din metodologie.

8.4.16. In cazul in care solicitd inscrierea la alti unitate de invatimant decat scoala de c1rcu1nscr1p’gle périntele
mentioneazi, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la
scoala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu este admis la gcoala solicitati, din lipsi de locuri libere.
8.4.17. Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor in
clasa pregétitoare se face In doud etape succesive, dupi cum urmeazi:

Prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informaticd si pe baza deciziilor consiliilor de
administraie ale unitatilor de invatimant, luate in urma aplicdrii criteriilor de departajare pentru copiii din alte
circumscriptii scolare.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectind urmitoarele prioritati:

in prima faz@ sunt admisi la gcoala de circumscriptie copiii ai caror parinti au solicitat acest lucru in cererea-tip
de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitirii din cererea-tip de inscriere se realizeazi cu ajutorul
aplicatiei informatice;

in a doua fazd se proceseazi cererile parintilor care solicitd inscrierea la o alta unitate de invatamant dect scoala
de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeazi la nivelul
comisiei de inscriere din unitétile de Invatdmant, prin aplicarea criteriilor generale i specifice de departajare, iar
listele finale sunt validate de cétre Consiliul de administratie al unititii de invitiméant;

Criteriile generale de departajare sunt urmétoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste cii este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine
de la o casi de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei copilului orfan de
ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste cii este orfan de un singur pirinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invitimant respectivi.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de Invatimant trebuie si tini cont de faptul ci toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiald, de sex, ras3, nationalitate,
confesiune si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii.
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultirii cadrelor didactice si a partenerilor sociali —
sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de administratie al
unitdtii de invitimant, dupi verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de citre consilierul juridic
al inspectoratului scolar. Criteriile specifice de departajare se fac publice, la data de 29.03.2022, mentionata in
Calendarul inscrierii Tn invafaméntul primar, pentru anul scolar 2022-2023, prin afisare la sediul unititii de
invitimant. Dupd aceastd datd, modificarea ori adidugarea altor criterii specifice de departajare este interzisi.

In cazul in care la o unitate de invitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alt3
circumscriptie scolard, fratele sdu geaman/sora sa geamini este admis/admisi la aceeasi unitate de invifimant,
peste numarul de locuri alocat.

3) in a treia fazd sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai ciror parinti au solicitat inscrierea la o alti
unitate de invitimant decdt scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsi de locuri.
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Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice, daci in cererea-tip de inscriere a fost bifata
optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitati la data de 26.05.2022.

La incheierea primei etape de Inscriere, aplicatia informatica stabileste numérul de locuri disponibile de
la fiecare unitate de invitdmaént. Se considera locuri disponibile, pe langa locurile rimase neocupate dupd a doua
fazé de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva, care au fost inmatriculati la o alta
scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris In nicio unitate de invifimant in aceasti etapa. Lista
candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afigeazi pe data de 27.05.2022 la fiecare unitate de invatimant si
pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invatdmantul primar. Lista confine numele si
prenumele candidatilor inmatriculati.

A doua etapi de inscriere

In a doua etapd este asigurati inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapi
sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
1) Parintii ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invifimant in prima etapi de inscriere sau care
nu au participat la aceasta etapa completeazi o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapi, pentru locurile
disponibile.
2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatimant la care existd locuri disponibile,
afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatimént care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-
tip de inscriere in inviimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de Invitimant
sunt respinse de aphcagla informaticé.
3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaza in ordinea descrescétoare a preferintelor,
maximum trei opfiuni pentru unitati de invitimant la care mai existi locuri disponibile.
4) Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invi{imant in prima etapi depun/transmit cererea-
tip de Inscriere in invatimantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.
5) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzuti de Calendarul inscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informatici a datelor furnizate de périnte.
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de Invétdmant aflati pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii in perioada 31.05.2022-
07.06.2022.
8.4.18. Dupa incheierea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitifile de invétdméant analizeaza si solutioneazi cererile parintilor, aplicAnd o procedura
specifica elaborata de inspectoratul scolar si aprobati de Consiliul de administratie al inspectoratului scolar, pe
baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile in perioada
08.06.2022-09.06.2022.
8.4.19. La incheierea etapei a doua, conform Calendarului inscrierii in invitimantul primar, in data de 10 iunie
2022 se afigeaza lista cuprinzind numele si prenumele candidatilor 1nmatr1cula’;1 la fiecare unitate de Invatimant.
8.4.20.in situatia In care mai exista copii care nu au fost inci 1nscr1§1 la nicio unitate de invitadmant, inspectoratul
scolar centralizeazi si solutioneaza cererile parintilor acestor copii in perioada 01.09.2022-08.09.2022.
8.4.21. Comisia judeteand asigurd cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inci inscrisi la nicio
unitate de invitimént, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile parintilor, de
numarul de locuri disponibile si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologn
8.4.22. In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de 22 de elevi, cu cel
mult 3 elevi, dupd caz, peste numérul maxim previzut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
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completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei
justificdri din partea consiliului de administratie al unitdtii de Invatamant care solicitd exceptarea de la
prevederile alin. (1).

inscrierea in invitimantul special

8.4.23. Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi Inscrisi in gcolile de masé, in conformitate cu prevederile
O.ML.E. Nr.3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invétdmantul primar,
pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului de Inscriere a copiilor in invatiméantul primar pentru anul scolar
2022-2023;
8.4.24. nscrierea copiilor cu cerinte educationale speciale in invatamantul special se face direct la unitatea de
invidtdmant speciald, cu documentele previzute de prezenta metodologie, la care se adaugd documentul care
atestd orientarea citre invatimantul special. In clasa pregititoare din invatamantul special si invitimantul special
integrat cu clasa/ grupa sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale care implinesc varsta de 8 ani pana la
data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisi a parintilor pot fi inscrisi in clasa pregétitoare si copii cu cerinte
educationale speciale cu vérste cuprinse intre 6 si 8 ani la data Inceperii anului scolar.
8.4.25. Comisiile de inscriere din unitétile de invatamant special completeazi cererile-tip de inscriere direct in
aplicatia informatica.
8.4.26. Toti copiii care au orientarea scolard pentru invitamantul special vor fi inmatriculati conform solicitérii.

Inscrierea in inviitiméntul particular
8.4.27. Inscrierea copiilor in tnvitimantul primar particular se face in prima etapa, in conformitate cu prevederile
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2021 de aprobare a Metodologiei privind Inscrierea copiilor in Invitiméntul primar
si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023;
8.4.28. Inscrierea copiilor in unititile de invatiméant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare in aplicatia informatica utilizatd pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare se face prin
completarea si validarea cererii-tip de inscriere si respectarea procedurilor prevazute in metodologie.
In cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invitimant particular solicitats,
acesta poate fi inscris la scoala de circumscriptie, daci parintele a bifat opfiunea de Intoarcere la scoala de
circumscriptie sau, in caz contrar, participa la a doua etapa de inscriere.
8.4.29. In cazul in care parintele doreste inscrierea la o unitate de invitimant particular care nu a optat pentru
includerea ofertei sale de scolarizare in aplicatia informaticd, inscrierea se face de catre parinte in conformitate
cu procedurile stabilite de unitatea de invatamant.
8.4.30. La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unititile de invitamant particular au obligatia de a introduce
in Sistemul informatic integrat al Invatimantului din Roménia (SZZ/R) toti elevii inmatriculati.

inscrierea in unititile de inviitimant care au in oferti clase organizate conform reglementirilor
specifice alternativelor educationale

8.4.31. inscrierea copiilor in unititile de invitimant care au in ofertd clase pregititoare organizate conform
reglementarilor specifice alternativelor educationale se face in prima etapd, in conformitate cu prevederile
O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invitamantul primar,
pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar
2022-2023;

8.4.32. Inscrierea la unititile de invitimAnt alternativ particulare se face in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii, referitoare la inscrierea in invataméantul particular.
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Dispozitii finale

8.4. 33. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregétitoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.34. Persoanele vinovate de transcrierea eronatid a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarca
prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.
8.4.36. Sc interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
périntii care solicitd inscrierea in invatamantul primar.

8.4.37. Personalul din invitimant care, In procesul de inscriere a copiilor in clasa pregititoare, sdvarseste fapte
de naturd penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.38. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupa finalizarea procesului de inscriere,
conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparenti, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.4.39. Unitatile de invdtamant cu program integrat de artd si sportiv care, potrivit reglementérilor in vigoare,
pot organiza programul integrat incepand cu invatamantul primar pot scolariza elevi in invafimantul de arta si
sportiv incepand cu clasa L.

8.4.40. Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de arti si sportiv se face in conformitate cu legislatia in
vigoare care reglementeaz organizarea §i functionarea invitdimantului vocational de arte si sportiv.

8.4.41. In scopul asigurarii continuitatii scolarizirii copiilor intr-o unitate de invatimant, respectiv formatiune
de studiu, unitdtile de invatimant program integrat de artd si sportiv, care au in ofertd claséd pregétitoare, pot
organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa I, program integrat de arta sau
sportiv, chiar inainte de Tnscrierea acestora la clasa pregititoare.

8.4.42. Inscrierea in clasa pregititoare la unitatile de invitiméant program integrat de arti si sportiv se face in
prima etapa de inscriere.

8.4.43. Copiii care nu promoveazi testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile prevazute de
prezenta metodologie, pot fi inscrisi in clasa pregititoare in unitatea de invafimant respectivi. In acest caz,
parintii vor fi informati ca scolarizarea copiilor in clasa I in cadrul acelorasi formatiuni de studiu este conditionati
de promovarea testelor de aptitudini dupé parcurgerea clasei pregititoare.

8.4.44. La cererea scrisd a périntelui, adresatdi Comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in interesul superior al
copilului, situatiile exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in Invatdmantul primar sau cele care nu se
incadreazd in Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar.

8.4.45. In situatia in care validarea cererii-tip de Inscriere se face in baza declaratiei pe proprie rispundere,
parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invitamantul
primar in termen de maximum doud siptdméni de la inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.46. Comisia judeteand precum si comisiile de Inscriere din unitatile de invatdmant pot solicita autoritétilor
in drept verificarea respectirii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005, privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni, republicatd cu modificérile si completirile
ulterioare.

8.4.48. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. ¢) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al Parlamentului
FEuropean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea
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persoanclor vizate pe o perioada care nu depéseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
datele.

8.4.49. Listele referitoare la Inscrierea copiilor in invitamantul primar in anul scolar 2022-2023 sunt publice
pe paginile de internet ale unititilor de Invatimant. Inspectoratele vor lua toate misurile pentru eliminarea
acestora de pe site-ul unitatilor de invatimant sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de zile de la
finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul inscrierii.

8.4.50. Listele in format letric ramén afisate la avizierul unititilor de invitimant pana cel tarziu la data inceperii
anului scolar 2022-2023.

SYO w4y

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale

| Nr. _Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) j
Crt. I I o |1v | v VI
0 1 2 3 4 |5 6
1 Inspectorul scolar pentru invitamant primar E
2. Inspector scolar general adjunct \"
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
| 4. C.A. al L.S.J. Neamt A
- comisia judeteani de inscriere;
5 - comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de invitimant; A
* | -CJRAE. P
- unitati de invitdmant (daca este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah
ANEXE
Anexanr. 1
Nr. ...... oo 2022
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/Subsemnata, ..........ccccceeevirresririinnene , domiciliat(d) in localitatea ...........cccovurrrvennne.. , Str.
.................................. nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ..., judetul/sectorul .............., legitimat(3) cu ...... seria ..... nr.
............. geverersssecenmecnnenenesy OE de telefon 1 ., adresdi  de  e-mail 2

! Completarea acestui cdmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daci solicitantul doreste sa ob{ind recomandarea prin ridicare de
la sediul unitatii de invatimant.
% Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daci solicitantul doreste sa obfina recomandarea prin transmiteréa
recomandarii prin e-mail.

Unitatea de invdtdmdnit prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educatieinr........../ .. ...
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....................................................... , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
.................................... , ndscut la data de ....................., solicit eliberarea recomandirii de Inscriere a acestuia in

anul scolar 2022-2023 in clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatiméintul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr.
3445/17.03.2022.
Mentionez c¢id fiica mea/fiul meu ......cocevevvvceninnicencnnne este inscris(3) in anul gcolar 2022-2023 la
........................................... (unitatea de invétdmant), la grupa .........c.eeceevereeenne .
Solicit obtinerea recomandarii prin:
o ridicare de la sediul unittii de invatamant;
o prin transmitere pe e-mailul ........cccccovceiennniinniiicenenne ;
o prin postd la adresa mentionatd mai sus.

Semndtura .......cccuvvennn. JDL:) 7 N

NOTA:  Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invitimant cu nivel prescolar frecventati de copil.

Anexa nr. 2
Nr. ...../ ......2022
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata,  ....cccccceerrererireeneenne , domiciliat(a) in localitatea
.................................. 5 SEL. reeeereereeeseeeeeeeeesaneneneeenns I ey BLL Ly, SCL L, @P. ..., judetul/sectorul
........................ , legitimat(d) Cu ....... SETIA ..... NIf. .ecvereecingeereeceseecinenneennennns, 1L de telefon
............................... , adresd de e-mail reerreeeneeeneeenneeneeeeneennes, parintele/tutorele  legal
instituit/reprezentantul legal al copilului .....ccooviniiiiiiiniiinicnnee. , hascut la data de

.......................... , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii in anul
scolar 2022-2023 in clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 3445/17.03.2022

Mentionez faptul ca fiica mea/fiul meu .......occevvevervininecnenn se afld in urmatoarea situatie:

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.
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o nu a frecventat gradinita;,
o s-aintors din striinitate.

Semnatura ................... Data ....ccooevvvvrcerennnnnnnn

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la centrul judetean de resurse si asistentd
educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationals, dupi caz.

Unitatea de invdgdmant __prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educatieinr........../........

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera ¢) si e) din GDPR.

Anexa nr. 3
Nr. ....../......2022
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul/Subsemnata, ...........cucuvne.... , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului ....ccoocvecveeeneiennnnns , domiciliat(d) 1n localitatea ............cu............ , str.
........................... nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ..., judetul/sectorul ..............cceceueu........, legitimat(d) cu
...... SEMA....cceiiiiiiiiiiiiiiies NI e e nsen e e seenenns, d€ClAT pe proprla rdspundere ci

datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in 1nva§amantu1 primar sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmitoarele:

» validarea cererii de Inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin posti, conform
Calendarului inscrierii in invitdmantul primar pentru anul gcolar 2022-2023, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3445/17.03.2022.

* la data comunicati de inspectoratul scolar/unitatea de Invatimént voi prezenta la
secretariatul unitatii de invatimant documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei mele/fiului
MEU oiveiieeennierrrneeecreesnneenees in invatdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din care rezulté faptul c3 fiica mea/fiul meu este apti/apt de scoala.
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Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere $i sub sanctiunea nulitétii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere
sunt reale.

Semnatura .....cceeeeen..... Data .ocueevveeeireeeennnnns

Unitatea de invagdmadnt prelucreazd datele dummeavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educatieinr........../ ... ...

Datele dumneavoastra' cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligafiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera ¢) si ) din GDPR.
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CALENDARUL

inscrierii in invdtimantul primar pentru anul scolar 2022-2023

Data-limitd
/Perioada

Evenimentul

Pregatirea inscrierii in invitimantul primar

28 martie 2022

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus, respectiv numirul de
clase pregatitoare alocate, la fiecare unitate de invitimant, inclusiv pe site-ul acesteia, daci
existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

Afigarea, la sediul fiecdrei unitdfi de invatamént si pe site-ul acesteia, daci exist, sau pe
site-ul inspectoratului scolar, pentru unitdtile de Invdtdméant care nu au site propriu, a
informatiilor care permit parintilor s cunoasca activitatea specifici clasei pregatitoare din
cadrul unitdtii, cum ar fi: posibilitatea organizirii procesului de invitiméant in
cadrul unei grédinite aflate in structura scolii sau 1in consortiu cu scoala,
posibilitatea organizarii programului ,,Scoala dupa scoald®, fotografii ale spatiului in care se
desfégoara activitatea la clasa pregatitoare.

29 martie 2022

Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistentd educationald/Centrului
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE/CMBRAE) a
modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in invatiméantul
primar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022) pentru evaluarea
dezvoltdrii copiilor care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
2022 inclusiv si care:

-nu au frecventat gradinita;

»s-au intors din striinitate;

Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul CJRAE/CMBRAE;
Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al unitétilor de invatimant cu nivel
prescolar/primar a modelului de cerere-tip ( anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a
copiilor in invitamantul primar, aprobaté prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022)
pentru evalvarea dezvoltarii copiilor care au frecventat gradinita si care
implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2022 inclusiv

29 martie 2022

Anuntarea, prin afigare la sediul unitdtii de invifimént/pe site-ul acesteia, a criteriilor
specifice de departajare elaborate de unititile de invatimant, in urma consultirii cadrelor
didactice si a partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor - dupi
verificarea existentei unor elemente de discriminare de citre consilierul juridic al
inspectoratului scolar, si aprobate in consiliul de administratie al unititii de invatimant
Anuntarea, prin afisare la sediul unititii de invatdmant/pe site-ul acesteia, a
listei documentelor care sd dovedeascd indeplinirea
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criteriilor specifice de departajare i a procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi |

30 martie- | Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie

8 aprilie 2022 | 2022 i eliberarea recomandirii pentru inscrierea in invifimantul primar

Pentru copiii care au frecventat gradinita:

- Inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile de invifiméant cu nivel prescolar

pentru obtinerea recomandarii de inscriere in clasa pregititoare;

- eliberarea/transmiterea cétre pirinte de cdtre unitatea de invafimint cu nivel

prescolar a recomandirii de fnscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupi

caz

Pentru copiii care nu au frecventat gridinita sau au revenit din striintate:

- inregistrarea de citre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare, depuse/transmise de

parinti pentru copiii care indeplinesc criteriile prevazute la art. 7 alin. (1) din ordin;

-planificarea de citre CJRAE/CMBRAE a organizirii evaluirii; afisarea si comunicarea
programdrii pentru participarea la evaluare;

- desfasurarea evaludrii copiilor de citre C'RAE/CMBRAE;

- eliberarea/transmiterea citre parinte de citre CJRAE/CMBRAE a recomandirii de

inscriere n clasa pregititoare sau in grupa mare, dupa caz;

solutionarea de cétre Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in

invdtdméntul primar (Comisia judefeand/a municipiului Bucuresti) a situatiilor

exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in invatimantul primar

11 aprilie 2022 | Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele
evaludrii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupa
caz, de la unitétile de invatimant prescolar sau CJRAE/CMBRAE ciitre Comisia judeteani/a
municipiului Bucuresti

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invitimantul primar

11 aprilie- 10 | Completarea cererilor-tip de inscriere de citre parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti

mai 2022 legali, online sau la unitatea de Invatimant la care solicita inscrierea copiilor
Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitimant la care solicitd
inscrierea copiilor, inclusiv a recomandirii de inscriere in clasa pregatitoare, dupi caz,
respectiv a declaratiei pe propria raspundere si a documentelor necesare in copie simpli
Validarea figelor de inscriere generate de aplicatia informatica

Prima etapi de inscriere in invitimantul primar

11 mai-12 mai ‘Procesarea de ciitre Comisia nationald de Inscriere a copiilor in invifimantul primar (Comisia
2022 nationald) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si repartizarea
copiilor la scoala de circumscriptie
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13 mai-25 mai

Procesarea la nivelul unititilor de invitimant, pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali, a cererilor prin care se solicitd inscrierea la o altd unitate de inva{dmant decét la
scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor
acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unititile de invdtdmént, prin aplicarea
criteriilor generale si specifice de departajare si validarea de cétre consiliul de administratie
al unititii de invatimant a listei candidatilor admisi in aceasta faza

Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii admisi in
aceastd fazi

Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul
aplicatiei informatice, si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror
périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o alti unitate de
invitimant decit la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsd de locurt si care
au exprimat in aceastd fazi optiunea pentru inscrierea in gcoala de circumscriptie

Afisarea in unititile de invatamént si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor
inmatriculati si a numarului de locuri ramase libere

|

A doua etapi de inscriere in invatimantul primar |

2022
26 mai 2022
02 mai 2022
30 mai 2022 |

Comunijcarea, prin afisare la unititile de Invifiméint §i pe site-ul |
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile |
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar |

Informarea Ministerului Educatiei de citre Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti
cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a
doua Procedurile vor viza modalititi de comunicare si transfer de documente online, dupa
caz.

31 mai-7 iunie
2022

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de finscriere la secretariatul unitdtii de .
invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru
etapa a doua de citre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de inva{agméant
in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflatd pe prima pozitie
in optiunile privind inscrierea copiilor

8 iunie-9 iunie
2022

Procesarea la nivelul unitdtilor de invatdimént a cererilor-tip de inscriere
depuse de pirinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd procedura
specifici elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice
de departajare, in limita locurilor disponibile Completarea in aplicatia informatica a datelor
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din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceastd etapa

10 iunie 2022

Afisarea la fiecare unitate de invitamant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregétitoare

1 septembrie- 8
septembrie
2022

Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la o unitate de
invatimant

Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea
in invatdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului




