Scoala Gimnaziala "Vasile Procedura operationala Editia : 1
Alecsandri” Roman Sanctiuni aplicate elevilor Nr.de ex.2
Comisia de control intern Revizia 0

managerial

Cod: PO -99.15 Nr. de pagini 2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

reviziei incadrul editiei procedurii operationale
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1. | Elaborat Prof. Ciurdea Dir. adj. _
Elena Livia Pregedisnéel: E\(iomisie .,? 9"‘?‘,‘3_&‘ ) 6153
2. | Verificat Dodu Elena Secretar sef /|29:069.-4p 43| | CONFIDENTIAL
3. | Aprobat ProNfi.clilaesttaasa Director ! 929 09,264 3:
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii NSy, 3200/
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea “~_ - “|"“Data la care
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei se aplica
editiei prevederile
saureviziei
editiei
1. | Editial Elaborarea edifiei | Conform ORDIN Nr. 600/2018 din | Data aprobrii prin
initiale 20 aprilie 2018 privind aprobarea | decizia
Codului controlului intern Directorului
managerial al entititilor publice
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii. T3]
Nr. RIS
crt. Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume si Data | Semnitural.
Difuziirii | nr. prenume primirii .
1.| Informare, 1. |Conducere Director Prof. Nastasa % '
Aplicare Nicoleta X9,09, 204R @:@g
2. | Informare 2. | Conducere Director Prof. Ciurdea , : el
Aplicare adjunct Elena Livia 29,09.2043 @
3. | Informare, 3. | Didactic Diriginti / Conform anexei
Aplicare invatatori nr. 5
4. | Aplicare 4. | Comisia pentru Responsabil
prevenirea comisie
si eliminarea violentei,
a faptelor de coruptie si
discriminirii in mediul
scolar §i promovarea
interculturalitatii
5. Informare, 5. | Secretariat Secretar sef | Dodu Elena
Eviqenté $i Persoana N 99,09, 3084 @J
\Arhivare responsabild cu
arhivarea
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4. Scopul procedurii

e Scopul general

Procedura asigurd respectarea demersurilor legale in constatarea abaterilor disciplinare si
aplicarea prevederilor legale privind sanctionarea acestora.

Procedura are rolul de a stabili tipurile de sanctiuni aplicabile elevilor Scolii Gimnaziale *Vasile
Alecsandri” Roman, faptele care determind aplicarea sanctiunilor, precum si persoanele abilitate si
aplice sanctiunile.

e Scopuri specifice

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate in activitatea
de aplicare a sanctiunilor pentru elevi in cadrul unititii de invitimant;

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate, necesare aplicirii sanctiunilor pentru
elevii Scolii Gimnaziale ”Vasile Alecsandri” Roman;

4.3. Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, in cadrul
institutiei;

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd tuturor elevilor Scolii Gimnaziale ”Vasile Alecsandri” Roman. Fac obiectul
acestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse pentru aplicarea masurilor sanctionatorii pentru
neregulile si abaterile comise de citre elevi.

6. Documente de referinti

6.1. Legislatie primard

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198 din 5 iulie 2023 aprobati in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea I, nr, 613/5.VI1.2023

- ORDIN nr. 4183, din 4 julie 2022, al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stintifice pentru
aprobarea Regulamentului - cadru de organizare §i functionare a unititilor de fnvatimant
preuniversitar, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 din 10 august 2016, al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii

Stiintifice pentru aprobareaStatutului Elevului modificat prin Ordinul de ministru nr.

3797/08.03.2023

6.2. Legislatie secundari

- Ordinul 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de
control intern/managerial la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial, republicat;

- Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale ,,Vasile Alecsandri” Roman, nr.
5683 din 17 octombrie 2022.



Scoala Gimnaziala ”Vasile Procedura operationala Editia : 1
Alecsandri” Roman Sanctiuni aplicate elevilor Nr.de ex.2
Comisia de control intern Revizia 0
managerial
Cod: PO -99.15 Nr. de pagini 20

https://cdn.edupedu.ro/wp-content/uploads/2023/03/Statutul-Elevului-2023.pdf

6.3 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
- Regulamentul Intern de Functionare al institutiei;

- Notele interne ale entittii.

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul
Crt.

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedura

Prezentare 1n scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributillor i sarcinilor, avdnd 1in vedere asumarea
responsabilitétilor;

Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducitorul Compartimentului = Director/sef birou/ sef
serviciu, etc.;

PS (Proceduri de sistem) = proceduri care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente;

PO (Procedura operationald) = procedurd care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoard la nivelul unui singur
compartiment;

2 Sistem de control
managerial

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial

3. Sanctiune

Pedeapsd sau penalizare aplicatd pentru Incalcarea unor reguli sau
norme

4, Comisia

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea

Termenul abreviat

1. | PO Procedurd operationald
2. | PS Procedura de sistem

3. | E Elaborare

4. | V. Verificare

5. | Al Aprobare

6. | Ap. Aplicare

7. | Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi
Sanctiunile aphcate elevilor din cadrul unititii de invatimant au rolul de a corecta abaterile si
neregulile comise de acestia in legdturd cu procesul educational, in relatiile cu colegii sau cu
personalul didactic. In acest sens, elevii pot fi sanctionati pentru absentarea de la orele de curs sau
pentru savarsirea unor abateri disciplinare.

Rezultate scontate

Procedura urmareste descrierea masurilor coercitive ce pot fi aplicate elevilor care incalcd in mod
sistematic regulile procesului didactic, prevazute in ROF-ul scolii, fiind un instrument util persoanelor
sau structurilor din cadrul institutiei imputernicite a aplica sanctiuni.

8.2 Modul de lucru
8.2.1. Cine si cum constati abaterea:

REFERAT / PROCES VERBAL intocmit de diriginte sau personal didactic, didactic auxiliar
sau nedidactic care constatil abaterea elevului, inregistrat la secretariat si depus la dosarul clasei.
Referatul / procesul verbal va contine: descrierea faptei, imprejurdrile in care a fost savarsita fapta si
alte aspecte care dovedesc fapta.

SESIZARE/PLANGERE formulati de persoane juridice sau fizice, in care sunt descrise
faptele si se solicitd conducerii luarea masurilor disciplinare.

Documentul (referat/proces verbal/sesizare/plangere) se inregistreazi in Registrul de intréri-
iesiri al unitatii de invatimant.

8.2.2. Cine si cum stabileste abaterea disciplinari:
CINE?
- Dirigintele si/sau Consiliul clasei
- Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
- Consiliul Profesoral — pentru abateri foarte grave

CUM?

fn mod obligatoriu, cel care stabileste abaterea disciplinari trebuie:

» sadescrie fapta care constituie abatere disciplinara;

= sd precizeze ce dispozitii legale in vigoare sau ce preciziri din regulamentele scolare a incilcat elevul
respectiv;

= sd audieze elevul care a savarsit abaterea disciplinari si sd precizeze motivele pentru care au fost inlaturate
apardrile formulate de elevul respectiv [conform art. 24 (3) din Legea 272/2004 (Legea privind protectia si
promovarea drepturilor copilului), ,,dreptul de a fi ascultat confera copilului posibilitatea de a cere si de a
primi orice informatie pertinentd, de a fi consultat, de a-si exprima opinia si de a fi informat asupra
consecintelor pe care le poate avea opinia sa, daci este respectatd, precum si asupra consecintelor oricirei
decizii care 1l priveste™].

v prezumpia de nevinovdtie si daca fapta a fost savdrsitd sau nu cu vinovdtie sunt lucruri importante, deoarece
ele tin de protectia si promovarea drepturilor copilului. Unitatea de invétdmant este obligata si respecte
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Legea 272/2004 (Legea privind protectia si promovarea drepturilor copilului, publicatd in Monitorul Oficial
nr. 557 din 23 iunie 2004).

8.2.3. Cine propune sanctiunea?
Consiliul clasei, pentru:
a) mustrare scrisa
b) retragerea temporara sau definitivii a bursei de merit, a bursei sociale
c¢) mutarea disciplinard la o clasa paralela

8.2.4. Cine decide?
Dirigintele clasei decide pentru observatie individuala.
Consiliul clasei decide pentru mustrare scrisé, cu acordul Consiliului Profesoral.
Consiliul profesoral decide pentru mutare disciplinard la o clasa paraleld si pentru retragerea temporara
sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale.

8.2.5. Cine aplica sanctiunea:
Dirigintele (observatie individuala)
Directorul (mustrare scrisd, mutarea disciplinard la o clasa paraleld si pentru retragerea temporari
sau definitivd a bursei de merit, a bursei sociale.)

8.2.6. Intocmirea actelor administrative de sanctionare
Consiliul Profesoral hotéraste prin vot (cel putin jumatate + 1) tipul de sanctiune disciplinari
Directorul emite decizia de sanctionare.

8.2.7. Anularea unei sanctiuni:

Dupi cel putin opt sdptdmani sau la incheierea anului scolar, consiliul se reintruneste. Daca
elevul cdruia i s-a aplicat o sanctiune mentionati la articolul 16, alin. (4), lit. a-¢) di dovada de
un comportament fara abateri pe o perioada de cel putin 8 saptdmani de scoald, pani la
incheierea anului scolar, decizia privind scéderea notei la purtare, asociata sanctiunii, poate fi
anulata.

Anularea, in conditiile stabilite la alineatul anterior, a scéderii notei la purtare se aproba de
citre entitatea care a aplicat sanctiunea. Acest aspect este mentionat in decizia de sanctionare.

8.2.8. Contestarea sanctiunii:

Contestarea sanctiunilor previzute se adreseazi, de cétre parinte, tutore sau sustinitor legal in scris,
consiliului de administratie al unitétii de invitamant, in termen de 5 zile calendaristice de la comunicarea
sanctiunii

Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unititii.
Hotararea de solutionare a contestatiei este definitiva si poate fi atacati la instanta de contencios administrati
competenta.

8.2.9. inregistrarea, evidenta si pastrarea documentelor
Evidenta sanctiunilor se pastreaza in Registrul de evidentd a sanctiunilor aplicate elevilor.
Actele administrative de sanctionare ale elevilor se péstreazd in Dosarul actelor administrative
pentru anul scolar in curs.
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De la caz la caz, conform ROFUIP, in functie de sanctiunea aplicatd, se consemneazi si in:

¢ Catalogul clasei
e Registrul matricol

cu mentiunea: ,,Elevul .... a fost sanctionat disciplinar cu ...., conform Deciziei nr. .... din ....

8.3. Tipuri de abateri si sanctiuni

(nepurtarea uniformei
scolare stabilitd in consiliul
parintilor, purtarea hainelor
in culori stridente, a
pantalonilor scurti/
decupati, purtarea
parului/manichiurii colorate
diferit de culoarea naturald,
etc)

Discutii cu périntii.

Nr | Abatere Sanctiune pentru Sanctiune pentru abatere Observatii
disciplinara prima abatere repetatia
crt
1 INTARZIERE LA ORA Observatie Discutii cu parintii. Dupi cel putin opt
individuala Mustrare scrisi. sdptamdéni sau la
2 ABSENTE Absenta in catalog Discutii cu parintii. incheierea BF}’IUE
NEMOTIVATE Mustrare scrisi. scolar, consiliul se
(Absentele elevilor care reintruneste.
pleaci de la'gcoalé in timpul spentru elevii din invatimantul 5 el b
CP(Znggmululj sumn;d — primar, la fiecare 20 absente SDzC;pTis;ué SRk
nsiderate in a . 3 -
cemptivate: dack etevil nejustificate p'e an gcolar,ﬁdm totalul sanctiune di dovada
inainte de plecare n-a obtinut ore.:lor‘de studliu sau ]a~1 10% absente de un comportament
acordul seris al dirigintelui, nejustlﬁcate.dlrll n.umarul de ore pean  fira abateri pe o
al directorului. scolar la o disciplind de studiu, va fi perioadi de cel putin
Nu se admit cererile scédzut calificativul la purtare, 8 siaptimani de
ulterioare de motivare!) gradual, de la Foarte bine la Bine, scoald, pana la
Suficient, Insuficient incheierea anului
scolar, decizia
spentru elevii din Invagimantul privind scdderea
gimnazial, la fiecare 20 absente notei la purtare,
nejustificate pe an scolar, din asociatd sanctiunii,
totalul orelor de studiu sau la poate fi anulata.
10% absente nejustificate din
numarul de ore pe an scolar la o
disciplinid de studiu/modul de
specialitate, va fi scdzuti nota la
purtare cu cite un punct.
3 COPIAT - la tema - Observatie individuala si Discutii cu parintii.
refacerea temei Mustrare scrisa.
- la test -penalizare cu nota 1
4 TINUTA INDECENTA/ Observatie Mustrare scrisa si sciderea notei la
NEADECVATA individuald purtare cu 1 punct.

Consiliere
psihopedagogici in
orice abatere care
presupune violenti
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Nr | Abatere Sanctiune pentru Sanctiune pentru abatere Observatii
. disciplinara prima abatere repetata
crt
5 DISTRUGEREA Observatie individuald Mustrare scrisé si sciderea notei
BUNURILOR SCOLII Discutie cu péringii, la purtare cu 1 - 2 puncte
(méazgilirea bancilor si a curdtarea, repararea Suportarea cheltuielilor Consiliere
peretilor, deteriorarea daunelor sau plata necesare remedierii psihopedagogici
tablei, bancilor sau a acestora. striciciunilor de cétre périnti
dulapului, vandalizarea
bunurilor scolii) Retra.gferea tempqraré sau
definitiva a bursei de merit, a
bursei sociale.
6 | NEPASTRAREA Observatie individuala. Repetarea sanctiunii

CURATENIEI iN SALILE
DE CLASA,
LABORATOARE,
CORIDOARE SI
CURTEA SCOLII

Autorul faptei sau elevul de
serviciu(daci nu se
descopera vinovatul)va
efectua serviciul pe clasd inci
o siptdmani
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TRECATORIL.

7 DETERIORAREA §I Inlocuirea cirtii sau a manualului | Nu se elibereazi fisa de
PIERDEREA cu un exemplar nou corespunzétor | lichidare la finalul ciclului de
MANUALELOR disciplinei, anului de studiu si studiu.

SCOLARE, A CARTILOR | tipului de manual deteriorat sau
DIN BIBLIOTECA plata contravalorii acestuia in
SCOLIL termen de 5 zile de Ia nstiintare.

8 FOLOSIREA Observatie individuala Mustrare scrisi si confiscarea
TELEFONULUI MOBIL aparatului pana la sosirea
SAUA ALTOR MIJLOACE parintelui
MEDIA INTIMPUL
ORELOR DE CURS FARA Sciderea notei la purtare cu 1
ACORDUL CADRULUI punct
DIDACTIC

9 INREGISTRAREA Confiscarea aparatului conform Confiscarea aparatului
SI/SAU FILMAREA IN procedurii pani la sosirea conform procedurii pana
TIMPUL périntelui si sciderea notei la la sosirea parintelui.
PROGRAMULUI purtare cu 1 punct. Scéderea notei la purtare cu
SCOLAR - ore de curs si 2 puncte.
pauze (cu telefonul mobil
sau cu alte mijloace audio-
vizuale)SI/SAU
DIFUZAREA
ACESTORA IN
SPATIUL VIRTUAL.

10" | DERANJAREA OREI Dbectvaii Mustrate sctisd

individuala. Scéderea notei
DE CURS
Discutii cu parintii. la purtare cu 1
punct

11 REFUZ DE A SE Observatie Mustrare scriséd
SUPUNE individuali.

INSTRUCTIUNILOR Discutii cu parintii. Scéaderea notei la purtare cu 1
PERSONALULUI Discutarea cazului inConsiliul punct.
SCOLII clasei.

12 | IMPLICAREA IN Observatie Mustrare scrisa
CONFLICTE VERBALE individuali. Sciaderea notei la purtare cu 2
VIOLENTE, CONFLAICTE Discutii cu parintii. pini la 4 puncte
FIZICE VIOLENTE INTRE Discutarea cazului inConsiliul Mutarea disciplinari Ia o clasi
ELEVI clasei. paraleld.

Retragerea temporard sau
definitiva a bursei de merit, a
bursei sociale.

Consiliere psihopedagogica

13 | ARUNCAREA UNOR Observatie Mustrare scrisi
OBIECTE PE individuala. Scaderea notei la purtare in functie
FEREASTRA sau Discutii cu parintii. de gravitatea situatiei cu 1 pani la
INTERACTIUNEA Discutarea cazului inConsiliul 3 puncte
ELEVILOR, DE LA clasei.

FERESTRE, CU

Dupa cel putin opt
saptamani sau la
incheierea anului
scolar, consiliul se
reintruneste.

Daci elevul céruia i s-a
aplicat o sanctiune da
dovadi de un
comportament fara
abateri pe o perioadi de
cel putin 8 siptimani
de scoald, pani la
incheierea anului
scolar, decizia privind
scaderea notei la
purtare, asociatd
sanctiunii, poate fi
anulati.

Difuzarea materialului
inregistrat pe internet
sau in alte medii
constituie circumstante
agravante si sunt de
competenta Politiei

Consiliere
Psihopedagogici
pentru toate abaterile
savérsite de elevi
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14 | OFENSA ADUSA Observatie Mustrarea scrisa insotiti de
STATUTULUI individuala. sciderea notei la purtare cu 1
CADRULUIDIDACTIC, Discutii cu parintii. punct.

PERSONALULUI Discutarea cazului inConsiliul Retragerea temporara sau
DIDACTIC AUXILIAR §I clasei. definitiva a bursei de merit, a
NEDIDACTIC bursei sociale.

(comportament ostentativ, Mutarea disciplinari la o clasa
saviérsirea in public de fapte, paraleld si sciderea notei la
acte sau gesturi obscene, purtare cu 2 puncte.
proferarea de injurii,

expresii vulgare, amenintari,

etc.)

{5 | IMPLICAREA IN Observatie Retragerea temporari sau
ACTIUNI CARE individuala. definitivé a bursei de merit, a
PREJUDICIAZA Discutii cu parintii. bursei sociale.

RENUMELE §I Discutarea cazului inConsiliul Mutarea disciplinari la alti clasa
IMAGINEA SCOLII (afige, |clasei. paraleld din unitate i sciderea
manifeste, inscrisuri cu Mustrare scrisa. notei la purtare cu 3 puncte.
confinut denigrator, postari

pe internet, participarea la

actiuni de protest care

afecteazd

desfisurarea activitatii de

invatamant)

16 FURTURILE DE LA Qbs_:efvagiev Recuperare.a daunelor ‘
COLEGI SAU DIN mf:lm@&l:i. o Mustarea scrisd cu scaderea notei la
PATRIMONIUL Discutii cu parintii. N purtare cu 1 pini la 3 puncte la
SCOLII Discutarea cazului in Consiliul purtare, in functie de gravitatea
(Scoala nu isi asuma elasel, faptei.
rispunderea pentru Retragerea temporard sau
disparitia bunurilor sau a Recuperarea daunelor. definitiva a bursei de merit, a
banilor e}evilor) Mustrare scrisa. bursei sociale.

17 | INTRODUCEREA ) Observatie Mustrare scrisd insotitd de
SI/SAU pTILIZAREA IN individuals. scaderea notei la purtare cu 3
SCOALA A ARMELOR Discutii cu parintii. puncte
ALBE, DE FOC, Discutarea cazului in Consiliul Retragerea temporard sau
MATERIAL clasei. definitiva a bursei de merit, a
EXPLOZIV(cutite, armecu | Mustrare scrisa insotita de sciderea | pursei sociale.
aer comprimat, Spray- urt. | notej | purtare cu 1 punct
ptare;hzante, petarde.artificti, Consiliere psihopedagogica
€lC.

18 | DETINEREA SAU Observatie Mustrare scris# insotitd de
CONSUMUL DE individuala. scaderea notei la purtare cu 3

DROGURI, BAUTURI
ALCOOLICE SAU ALTE
SUBSTANTE INTERZISE,
TIGARI, SUBSTANTE
ETNOBOTANICE SI
PARTICIPAREA LA
JOURI DE NOROC

Discutii cu parintii.

Discutarea cazului in Consiliul
clasei. Mustrare scrisé nsotitd de
scéderea notei la purtare cu 1
punct

puncte
Retragerea definitivi a bursei de
merit, a bursei sociale.
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19 | PARASIREA Observatie individuald. Mustrare scrisé insotitd de
PERIMETRULUI Discutie cu pﬁl’ll’ltll elevului. scidderea notei la purtare ciderea
EJNI’[A'@:H DE Consemnarea absentelor ca notei la purtare cu 1 punct
INVATAMANT IN nemotivate,
TIMPUL PROGRAMULUI
SCOLAR fird acordul
dirigintelui/invatitorului
si/sau solicitarea scrisd a
périntelui.

20 | FALSIFICAREA Observatie individuala. Mustrare scrisd
NOTELOR SI A Discutie cu périntiielevului.
MEDIILOR IN CARNETE

21 | FALSIFICAREA SI Mustrare scrisi insotitd de scdderea Mustrare scrisa insotitd de sciderea
:I'RECEREA NOTELOR notei la purtare cu 2 puncte. notei la purtare cu 3 punecte.
IN CATALOG, Retragerea definitiva a bursei de
DISTRUGEREA merit, a bursei sociale.
DOCUMENTELOR
SCOLARE

22 | COMPLICITATE LA Mustrare scrisa Tnsotitd de sciderea [Mustrare scrisd insotita de sciderea
FALSIFICAREA SI notei la purtare cu 2 puncte. notei la purtare cu 3 puncte.
TRECEREANOTELOR Retragerea definitiva a bursei de
iN CATALOG, merit, a bursei sociale.
DISTRUGEREA
DOCUMENTELOR
SCOLARE

23 | INVITAREA SAU Observatie individuala. Mustrare scrisé insotitd de scdderea
FACILIATAREA Discutie cu parintiielevului. notei la purtare cu 2puncte
INTRARII IN SCOALA A | Mustrare scrisi insotitd de sciderea
PERSOANELOR notei la purtare cu 1 punct.
STRAINE FARA ACODUL
DIREGINTELUI/INVATA
TORULUI SAU AL
CONDUCERII SCOLII

24 | UTILIZAREA UNUI Observatie individuala. Mustrare scrisd insotitd de sciderea
LIMBAJ TRIVIAL SAU Discutie cu périntiielevului. notei la purtare cu 2 puncte
INVECTIVE N
PERIMETRUL SCOLAR

Discutia cu parinfii elevilor se va face in Comisia pentru prevenirea §i combaterea violentei in mediul scolar
Sanctionarea elevilor pentru fiecare din abaterile mentionate in prezentul Regulament se va face in urma
analizarii si discutdrii situatiei, pe baza consemndrii in scris a faptelor constatate in Raportul / Referatul
intocmit de invatdtor / diriginte / cadru didactic / alte categorii de personal, depus la Secretariatul scolii.
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8.4. Resurse necesare

8.4.1 Resurse materiale

8.4.2

8.4.3

= mobilier pentru stocarea dosarelor;

= PC cu acces la internet;

= linie telefonicd;

" aparat fax;

= copiator;

= imprimant;

= rechizite specifice.
Resurse umane

= Personal secretariat

= Director

= Cadre didactice

Resurse financiare

Conform bugetului $colii Gimnaziale *Vasile Alecsandri” Roman, pentru anul in curs.

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii

Profesorii diriginti, Invatitorii

| Documente elaborate

1. | Monitorizeaz3 zilnic situtia disciplinari
2 Monitorizeaza siptaménal situatia Proces-verbal pentru sanctiunile propuse de
absentelor si informeazain scris Consiliului clasei.
directorul asupra oricarei situatii care
contravine
regulamentului scolar.

3. | Aplica gradual sanctiunile disciplinare, Comunicare scrisd a sanctiunii citre
consemneazd in catalog, pastreaza o copie a périnti (semnéturd deconfirmare de
sanctiunii scrise la Portofoliul Dirigintelui. parinte/tutore

legal).

4. | Convoacd Consiliul clasei, de fiecare dati cAnd Proces-verbal de la sedinta Consiliului
este necesar, in vederea stabilirii notei la purtare a | clasei.
fiecdrui elev.

5. | La sfarsitul anului scolar intocmeste referat in Referat inregistrat lasecretariat.
cazul elevilor cu nota la purtare mai mica de 7,
precizand motivele, il depune la Secretariat si isi
pastreazd o copie la Portofoliul Dirigintelui.

6. Prezintd in scris Consiliului Profesoral Raportul Consiliului clasei.

propunerile Consiliului
Clasei de acordare a notelor la purtare mai mici
de 7 (sapte)
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clasei.

7. | Comunicd in seris parintilor/tutorilor situatia Adresa pentru parinti cu

scolard a elevului. situatiile scolare inregistrati la

secretariatul scolii
Consiliul Clasei Documente elaborate

8. | Analizeazi starea disciplinari a elevilor clasei, Raport al dirigintelui clasei

situatie pe care o prezinta dirigintele clasei.
9. Confirmé nota la purtare a fiecarui elev sau, Proces-verbal

dupi caz,

stabileste noua nota la purtare a elevilor,

10. | Elaboreaza raport asupra stirii disciplinare a Raport

Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul

scolar

Documente elaborate

11.

Analizeazi/cerceteazi abaterea disciplinard pe
baza
referatelor profesorilor diriginti sau profesorilor
de serviciu.

12.

Stabileste masurile de imbunatitire a situatiei
disciplinare in
colaborare cu dirigintii claselor.

Plan mésuri pentru cazurile
semnalate.

13.

Elaboreazi un plan de actiune pentru prevenirea

situatiilor de violentd si alte abateri.

Plan de actiune specific

10. Formulare

10.1. Formular de evidentid a modificarilor

5 Semnitura
T, Editia Da.t'f‘ . |Revizia Dat.a_ . Nmfla_r Descriere modificare conducitorului
crt. T leditiei reviziei |pagini . .
compartimentului
L.
2
10.2. Formular de analizi
Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ctr prenume de drept
. conducitor sau Semnatura Data  |Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1. | Secretariat Dodu Elena - 29.0 9043
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10.3. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura | Data Data Semnitura
Ex. prenume primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1. |CCIM Ciurdea Elena o
S i) 7
2. | Secretariat Dodu Elena 99 29, 2093 /5_7
11.Anexe/Formulare /
Nr. Denumirea anexei/ Arhivare Alte
anexi/ formularului Elaborator elemente
cod loc perioadi
formular
Copertda | =meemeee- Arhiva Conform Nomenclator
Arhivistic
F01/99.15 | Anexanr. 1 — Observatie | ----=---- Arhiva Conform Nomenclator
individuala Arhivistic
F02/99.15 | Anexa nr. 2 — Mustrare | =-=---—-- Arhivi Conform Nomenclator
scrisd Arhivistic
F03/99.15 | Anexanr. 3 - Retragerea | --------- Arhiva Conform Nomenclator
temporari sau definitivd Arhivistic
a bursei de merit, a
bursei sociale
F04/99.15 | Anexanr. 4 - Mutarea | ---ememee Arhivi Conform Nomenclator
disciplinari la o clasi Arhivistic
paraleld din aceeasi
unitate de invatimant
F05/99.15 | Anexanr.5- Tabelcu | - Arhiva Conform Nomenclator
dirigintii si invatatorii Arhivistic
responsabili cu
informarea si aplicarea
prezentei proceduri, in
anul scolar in curs
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12.Cuprins
Numirul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
0 Coperta -
i Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau dupd caz, a reviziei n cadrul editiei 1/19
procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/19
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia 1/19
sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii.
4 Scopul procedurii 2/19
5 Domeniul de aplicare 2/19
6 Documente de referinta 2/19
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/19
8 Descrierea procedurii 4/19
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 10/19
10 Formulare 11/19
11 Anexe 12/19
12 Cuprins 13/19
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ANEXA nr. 1
Nr.

OBSERVATIE INDIVIDUALA

Avand In vedere sdvérsirea, in data de ............cooeovvuevennen.. cadendire elevalleleva ermiimsssmissmmmsmses
dinclasaa .................., a unei/unor fapte/abateri constAnd 10 .....c.evevevceeeeiececereneereevnreerrens , prin care s-au
incélcat dispozitiile legale in vigoare, prevdzute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de inva{dmant preuniversitar Regulamentul de organizare si functionare al Scolii
Gimnaziale ”Vasile Alecsandri” Roman, in temeiul art. 16 alin. (4) lit. a), alin. (5), art. 17 alin. (2), art. 29
alin. (1) din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 4742 din 10 august 2016, se comunici prezenta

OBSERVATIE INDIVIDUALA

Aplicatd elevului/elevei ,dinclasaa coooeeeeveveennnnn, , prin care a fost
sanctionat(d) in conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. a) din Statutul elevului, cu drept de contestare, in termen
de 5 zile lucrdtoare de la aplicarea sanctiunii* la Consiliul de administratie al unitatii de invatimant.

DIRECTOR,
Prof.

Tntocmit,
Inv./Prof. Inv. Primar/Diriginte

Am luat la cunostinta,

I Sanctiunea se aplica din momentul comunicdrii acesteia sau ulterior, dupd caz (art. 16 alin. 5 din Statutu
elevului).
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ANEXA nr. 2
Nr.
MUSTRARE SCRISA
Aviand in vedere savarsirea, in data de ........cocccoccvevvvnnnee. echtreelevallelens womrssmmmnsinimm ,

71 R el p— » @ unei/unor fapte/abateri CONSTANA TN ..ccvvveveeviieieieieiice e s e, ;

prin care s-au incdlcat dispozitiile legale in vigoare, prevazute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de
organizare $i functionare a unititilor de invatimant preuniversitar Regulamentul de organizare si functionare

al Scolii Gimnaziale ”Vasile Alecsandri” Roman si tinind cont de validarea, in data de ................ de catre
Consiliul clasei a a propunerii de sanctionare a elevului/elevei formulata de catre d-na/dl.
prof. (cadrul didactic la ora caruia s-a/s-au petrecut fapta/faptele susceptibild/le

sanctiune) si in temeiul art. 16 alin. (4) lit. b), alin. (5), art. 18, art. 29 alin. (1) din Statutul elevului, aprobat
prin O.M.E.N.C.S. nr. 4742 din 10 august 2016, se comunici prezenta

MUSTRARE SCRISA
aplicatd elevului/elevei ........c.covvevvvaneee. ; din clasa a i, -a, prin care a fost sanctionat(d) in
conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. b) din Staturul elevului.
Sanctiunea este insotitd de sciderea notei la purtare la sau de diminuarea calificativului, in

invatamantul primar, dupd caz, conform art. 18 alin. (5) din Statutul elevului *, cu drept de contestare, in
termen de 5 zile lucritoare de la aplicarea sanctiunii ** la Consiliul de administratie al unitatii de invatamant
Dacd elevul dd dovadd de un comportament féra abateri pe o perioada de cel putin 8 siptimani de scoala,
pand la incheierea anului scolar, prevederea privind sciderea notei la purtare, asociati sanctiunii, poate fi
anulata.
DIRECTOR,
Prof.

Intocmit,
Inv./Prof. Inv. Primar/Diriginte

Am luat la cunostinta,

* Sanctiunea poate fi insotitd de scdderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in
invatdmantul primar (art. 18 alin. 5 din Statutul elevului).

** Sanctiunea se aplicd din momentul comunicdrii acesteia sau ulterior, dupd caz (art. 16 alin. 5 din Statutul
elevului).
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ANEXA nr. 3
Nr.

RETRAGEREA TEMPORARA SAU DEFINITIVA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE

Avind in vedere sdvérsirea, in data de ................. Jdemgisclevalelevi wuw s s
din clasaa .o -a, a unei/unor fapte/abateri constand TN .......cocceeeeveivereervereererenrenn, , prin care s-au
incélcat dispozitiile legale in vigoare, previzute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar Regulamentul de organizare si functionare al Scolii
Gimnaziale "Vasile Alecsandri” Roman si tinind cont de propunerea Consiliului clasei a -a, precum si di
hotdrarea Consiliului profesoral din data de .........ccoeueeee.... > In temeiul art. 16 alin. (4) lit. ¢), alin. (5), art. 19,
art. 29 alin. (1) din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 4742 din 10 august 2016, se comunici
prezenta

RETRAGEREA TEMPORARA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE (dupi caz)
PE ODURATADE LUNA/LUNI

sau
RETRAGEREA DEFINITIVA A BURSEI DE MERIT, A BURSEI SOCIALE (dupa caz)

aplicatd elevului/elevei ........ccovvevrereeeveniciceceeeccee e, 11 € 2L T EO—— -a, prin care a fost
sanctionat(d) in conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. ¢) din Statutul elevului.

Sanctiunea este Tnsotitd de sciderea notei la purtare la sau de diminuarea calificativului, in
invatdméntul primar, dupi caz, conform art. 19 alin. (2) din Statutul elevului *, cu drept de contestare, in
termen de 5 zile lucrdtoare de la aplicarea sanctiunii **, la Consiliul de administratie al unititii de invatdman

Daci elevul dd dovadid de un comportament fara abateri pe o perioada de cel putin 8 séptimani de scoala,
pana la incheierea anului scolar, prevederea privind sciderea notei la purtare, asociata sanctiunii, poate fi

anulati.
DIRECTOR,

Prof.

Am luat la cunostinta,

* Sanctiunea este insotitd de scdderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in invétdmdntul
primar, aprobatd de consiliul profesoral al unitdtii de invétamdnt (art. 19 alin. 2 din Statutul elevului).

¥ Sanctiunea se aplicd din momentul comunicdrii acesteia sau ulterior, dupd caz (art. 16 alin. 5 din Statutul
elevului).
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ANEXA nr. 4
Nr.

MUTAREA DISCIPLINARA LA O CLASA PARALELA
DIN ACEEASI UNITATE DE INVATAMANT

Avénd in vedere savarsirea, in data de ...........cooeuenee.... , de citre elevul/eleva ........ccocoevveveeereesennnn. s
dinclasaa .....cocoeennn. -a, a unei/unor fapte/abateri constind M ......cooveveveeeerveereernnn, , prin care s-au incalcat
dispozitiile legale in vigoare, previzute de: Statutul elevului, Regulamentul-cadru de organizare si functiona
a unitatilor de invitdmant preuniversitar Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale
"Vasile Alecsandri” Roman si tindnd cont de propunerea Consiliului clasei a -a, precum si de hotararea
(validarea) adoptatd de citre Consiliul profesoral din data de , in temeiul art. 16 alin. (4) lit. d), alin
(5), art. 20, art. 29 alin. (1) din Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N. C S. nr. 4742 din 10 august 2016, se
comunicé prezenta

MUTAREA DISCIPLINARA LA O pLAsA PABALELA
DIN ACEEASI UNITATE DE INVATAMANT

aplicatd elevului/elevei .........covvvevveeeiierireieiccceece e, S0 elasa 8 -a, prin care a fost
sanctionat(d) in conformitate cu art. 16 alin. (4) lit. d) din Statutul elevului.
Sancfiunea este insotitd de sciderea notei la purtare la *, cu drept de contestare, in termen de 5 zile

lucratoare de la aplicarea sanctiunii **, la Consiliul de administratie al unititii de invitimant.
Daci elevul da dovada de un comportament fard abateri pe o perioada de cel putin 8 sdptiméni de scoala,
pan la incheierea anului scolar, prevederea privind scdderea notei la purtare, asociata sanctiunii, poate fi

anulata.
DIRECTOR,
Prof.

Am luat la cunostint3, **#*

* Sanctiunea, insofitd de scdderea notei la purtare, se valideazd in consiliul profesoral, la propunerea consiliuli
clasei (art. 20 alin. 3 din Statutul elevului).

** Sanctiunea se aplicd din momentul comunicdrii acesteia sau ulterior, dupd caz (art. 16 alin. 5 teza a doua din
Statutul elevului)

*#* [ situatia in care nu este posibil ca documentul sa fie inméanat personal elevului sau
parintelui/tutorelui/sustindtorului legal, pentru elevii minori, acesta se va comunica prin posti, cu confirmare de
primire (art. 18 alin. 3 din Statutul elevului).
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ANEXA nr. 5

Tabel cu dirigintii si invatatorii responsabili cu informarea si aplicarea prezentei proceduri, in anul scolar
in curs:
Nr. crt. | Nume si prenume

1. | AGAFITEI GABRIELA
AGHERGHELOAEI LUMINITA
ALEXANDRU SILVIA
ANDONE ROXANA

ARTENE CATALIN DUMITRU
ARUXANDEI CRISTINA

BARBU LILIANA

BIBIRUS ALINA MARCELA
BLANARU GABRIELA

10. | BOLEA ADRIAN

11. | BRUMA ADRIANA DELIA

12. | CIOBANU LAURA DANIELA

13. | CIURDEA ELENA LIVIA

14. | COBZARU STEFANIA CECILIA

15. | CONDURAT GEANINA LACRAMIOARA
16. | DIMA CRISTINA

17. | FARCAS DIANA CARMEN

18. | FRONA ANCA

19. | GAVRIL MARIA

20. | GRAJDEANU CRISTINA

21. | HUTAN ANA GEANINA

22. | IMBREA LAURA MIRELA

23. | LOGHIN ELENA GIOCONDA

24. | MANOLACHE MARTIN NINA ANA
25. | MARE CRISTINA

26. | MIHALACHI ANCA IONELA

27. | MOROSANU CARMEN CORINA
28. | NANTU MARIA

29. | OBREJA CRISTINA

30. | PATRAUCEANU ROXANA GABRIELA
31. | PETRICI LUCICA

32. | POPA CRISTINA ELENA

33. | RADU LUMINITA

34. | RACHITEANU MARIA MIRABELA
35. | ROMANIUC CRISTINA

200 |- Hhu] ol o b
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36. | ROSU ANDREEA SIMONA

37. | SORLESCU CRISTNA

38. | STANCU ANA-MARIA

39. | STAFIE CARMEN ELENA

40. | TIZU MIRELA

41. | URSARESCU MIHAELA

42. | VASILIU MARIA




