Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

SCOALA GIMNAZIALA ,,VASILE ALECSANDRI”, MUNICIPIUL
ROMAN, cu sediul in LOCALITATEA ROMAN, strada C.A. ROSETTI, nr. 8,
Judetul NEAMT, organizeazd concurs, pentru ocuparea urmitorului post
contractual, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului:_ executie;

2. Denumirea postului: administrator financiar, post temporar vacant, pe perioada
determinata, la structura CRESA ROMAN;

3. Gradul/Treapta profesional/profesionald: STUDII SUPERIOARE CU
DIPLOMA DE LICENTA IN STIINTE ECONOMICE, SPECIALIZAREA
CONTABILITATE;

4. Numarul de posturi: 1.
Durata timpului de lucru (doar in cazul angajarilor pe perioada determinati):

01.02.2024 - 31.01.2025;

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti

efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd



indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publicd;

e) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata
de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdtile sanitare abilitate
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ca nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum $i pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invédtdmant, sdndtate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul
direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea
psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la SCOALA GIMNAZIALA , VASILE
ALECSANDRI”, MUNICIPIUL ROMAN, compartimentul resurse umane, tel.
0233-744270.

Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucratoare de la afisare): 09.01.2024,

ora 14%, la sediul institutiei.



Conditiile generale previazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste
conditiile prevdzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificérile si completirile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542
alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia roméand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roman3, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —
Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestatd
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime In specialitate si, dupd caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra
securitdtii nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau
de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu
intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea

dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura



activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-
a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

h) nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru

domeniile prevdzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Condifii specifice de participare la concurs:

1. Studii de specialitate: studii superioare cu diplomd de licentd in stiinte
economice, specializarea contabilitate;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte /
competente de operare pe calculator Microsoft Word si Excel, programe specific
domeniului contabilitate;

5. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: competentd de analizd si sintezd in
aprecierea si verificarea situatiilor economice; capacitatea de a prelucra
informatiile , de a le interpreta si de a furniza date prelucrate; abilitati
interpersonale, spirit de echipd, responsabilitate; capacitatea de organizare a
activitatilor proprii;

8. Vechime: nu se solicita.

Bibliografie si tematica:

1.Bibliografie:

- Legea contabilitatii nr.82/1991 ,republicata cu modificdrile si completarile

ulterioare;



-OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

-OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- OMF 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

- OMF. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele

publice.

- Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 publicata in M.Of., partea I nr.
613 din 05 iulie 2023 ;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 4183/2022, Publicat in Monitorul Oficial
nr. 675 din 6 iulie 2022;

- Legea nr. 53/2003, privind Codul muncii, modificata si republicati;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu completdrile si modificarile
ulterioare;

- Legea cadru nr. 153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 227/2015 privind codul fiscal cu modificarile si completérile ulterioare;

- OMF nr.2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor natura activelor ,datoriilor si capitalurilor proprii;

- OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurarii sociale de

sanatate;



2. Tematica pentru concurs:

- Contabilitatea activelor fixe;

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

- Contabilitatea stocurilor;

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

- Contabilitatea decontérilor cu personalul;

- Operatiunile privind deconturile cu furnizorii;

- Operatiunile privind decontarile cu clienti;

- Conturi la Trezoreria Statului si banci;

- Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

-Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar;

- Achizitia directa;

-Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si
pastrarea lor;

Calendarul de desfiasurare a concursului, respectiv data limitd si ora pani la
care se pot depune dosarele de concurs:

- termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucrdtoare de la afisare): 09.01.2024,

ora .14%, la sediul institutiei;

]

selectia dosarelor: 11.01.2024, ora 14%, la sediul institutiei;

- proba scrisd in data de 17.01.2024, ora 13.%, la sediul institutiei;

- afigarea rezultatelor de la proba scrisa: 17.01.2024, ora 16,% ;

- depunerea contestatiilor la proba scrisd: 18.01.2024, orele 8,%-10,%;
- afisarea rezultatelor finale la proba scrisd: 18.01.2024, orele 12,%;

- proba interviu in data de 18.01.2024 , ora 13.%, 1a sediul institutiei.

- afigarea rezultatelor de la proba de interviu: 18.01.2024, orele 16,%.



- afisarea rezultatelor finale: 19.01.2023, orele 10,%.
Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor
contestatiilor:
- se pot depune contestatii pana in data de: 19.01.2024, orele 10,%- 12,% la
sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 19.01.2024, ora 14,%, la
sediul institutiei.
Pentru alte informatii, zilnic intre orele 09.9°-13.% la telefonul 0233-744270;
Director, Secretar sef,

Prof. Nastasd Nicoleta Dodu Elena



