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PROCEDURA SPECIFICA PRIVIND ]
CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE,
IN ANUL $COLAR 2020-2021

1. Scop
Scopul prezentei proceduri este de a preciza modul in care se va face repartizarea elevilor in clasa pregititoare, la nivelul fiecirei
unititi de invatimant, pentru anul scolar 2020-2021.

2. Domeniul

Procedura se aplicd de cétre comisia de inscriere a elevilor in clasa pregatitoare, din unitatea de invatimant, pentru anul scolar
2020-2021.

3. Documente justificative
* Decizia de numire a comisiei de inscriere a elevilor in clasa pregititoare, din unitatea de invitdmant, pentru anul scolar 2020-2021 —
se pastreazd in dosarul cu decizii de la secretariatul unitatii
e Legea educatiei nationale — 1/2011

» OMEC 3277/17.02.2020 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in Invitdmantul primar pentru anul
scolar 2020-2021
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4. Definitii ale termenilor

' Nr. | Termenul | Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
. ert. | -
1. | Procedura operationala | Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagsilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
‘ regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. ‘ Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzati
_ operaiionale .
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
[ editii | componente ale unei edilii a procedurii operationale, aciiuni care au fost aprobate si difuzate

4.1. Abrevieri ale termenilor

'Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. | ) - - -
1. P.O. | - Procedura operalionala - - -
2. E - _ Elaborare -
3. \ ' Verificare - ]
4. A - Aprobare -
5. Ap. | - Aplicare ]
6. Ah. - Arhivare
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4.2 Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau. dupd caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii
operaiionale:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Responsabilii/operatiunea I |
1 2 | 3 ’\ 4 ‘ 5
4.2.1 Elaborat Victor Florin Dimon Inspector scolar | 22.02.2020 } %7
invatamant Z(/W/‘j
_ | primar )
42.2 Verificat Ioan Milea ‘ Inspector scolar 24.02.2020
I ~general adjunct ‘ =

423 Aprobat Mihai Obreja [ Inspector scolar ‘ 24.02.2020 .

L B ) general | //Lu—f | i
2=

4.3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau, dupi caz, revizia in | Componenta revizuita Modalitatea reviziei | Data de la care se aplica —l
cadrul editiei prevederile editiei sau reviziei
editiei
431, § Editia I | ) - | 24.02.2020 |

43.3. | Revizia?2 ’ - . '

’» 432, | Revizial - ' - ‘

5. Descrierea procedurii operationale:

(P
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1. Prezenta procedurd operationald se aplicd in unititile de invitimant care au clase pregititoare in anul scolar 2020-2021.
2. Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invédtimantul primar pentru anul scolar 2020-2021 va comunica prezenta procedurd unititilor de

invatdmént, care o vor afisa la sediul unititii scolare.

3. Comisia de inscriere a elevilor in clasa pregititoare, din unitatea de invitdmant, se asigurd ci vor fi repartizati in clasa pregititoare toti copiii inscrisi

pentru anul scolar 2020-2021.

4. Repartizarea copiilor in clasa pregititoare in vederea constituirii formatiunilor de studiu pentru anul scolar 2020-2021 se va face de citre comisia de
Inscriere de la nivelul scolii in sedinta consiliului de administratie al unititii de invitimant, la care va participa si reprezentantul parintilor.

Preciziri privind activitatea propriu-zisi de repartizare a copiilor in clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021;

1. Intocmirea listei finale a copiilor inscrisi, ordonata alfabetic

2. Repartizarea copiilor se va face astfel:

Exemplul 1, o scoald cu trei clase pregititoare (A, B, C):
- primul copil va fi cuprins in clasa pregititoare A,
- al doilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregatitoare B,
- al treilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare C,
- pentru al patrulea copil se reia repartizarea incepand cu clasa pregititoare A etc.

*La cererea parintilor, fratii vor fi repartizati in aceeasi clasi.

Exemplul 2, o scoald cu cinci clase pregititoare (A, B, C, D, E):
- primul copil va fi cuprins in clasa pregititoare A,
- al doilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare B,
- al treilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregatitoare C,
- al patrulea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare D,
- al cincilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare E,
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- pentru al saselea copil se reia repartizarea incepand cu clasa pregititoare A etc.

*La cererea parintilor, fratii vor fi repartizati in aceeasi clasi.

3. Repartizarea Invatatorilor de la clasele pregititoare se va face prin tragere la sorti, tragere ce va avea loc in cadrul sedintei consiliului de

administratie al scolii(va participa inclusiv reprezentantul pirintilor).

6. Documente justificative

 Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

Decizia de numire a comisiei - dosarul cu decizii - secretariat.

* Procesele-verbale de de la sedintele cu périntii referitoare la prezentarea OMEC 3277/17.02.2020 pentru aprobarea Calendarului sia

Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

* Dosarul cu fisele de inscriere si documentele anexate (copie C.1. périnte, copie certificat nastere copil, documente care demonstreazi

indeplinirea criteriilor generale/specifice de departajare).

7. Responsabilititi

* Comisia judeteand si comisiile de inscriere de la nivelul fiecirei unitdti scolare organizeazi repartizarea elevilor in clasa pregititoare pentru
anul scolar 2020-2021, in conformitate cu prevederile OMEC 3277/17.02.2020, pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a

copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021, respectiv prezenta procedur.
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8. Dispozitii finale

* Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupd finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, in baza
procedurii elaborate de Inspectoratul Scolar Judetean Neamt si aprobatd de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparenta,
echitate, nondiscriminare si incluziune.

* Actuala procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte reglementiri cu caracter general sau intern.

* Aceasta procedurd se aplicd incepand cu data de 7.05.2020, in unititile de invatdmant in care se vor constitui cel putin doui clase pregétitoare.
Repartizarea in clasa pregititoare a copiilor inscrisi dup3 aceastd dati se va face conform prezentei proceduri, respectand urmitoarele etape:

1. Intocmirea listei copiilor inscrisi in perioada 8 mai-31 august 2020, ordonati alfabetic

2. Repartizarea copiilor, astfel:

Exemplul 1, o scoald cu douad clase pregititoare (A, B):
- primul copil va fi cuprins in clasa pregititoare A,
- al doilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare B,
- pentru al treilea copil se reia repartizarea incepand cu clasa pregititoare A etc.

*La cererea parintilor, fratii vor fi repartizati in aceeasi clasi.

Exemplul 2, o scoald cu patru clase pregititoare (A, B, C, D, ):
- primul copil va fi cuprins in clasa pregititoare A,
- al doilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare B,
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- al treilea copil din listd va fi cuprins in clasa pregititoare C,
- al patrulea copil din listad va fi cuprins in clasa pregititoare D,
- pentru al cincilea copil se reia repartizarea incepand cu clasa pregititoare A etc.

*La cererea parintilor, fratii vor fi repartizati in aceeasi clasi.




