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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii documentate

b Elemente privind Numele si prenumele Functia Data §
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat CIURDEA ELENA LIVIA Membru CEAC Li
/5. /4 2043 CONFIDENTIAL |
1.2  |Elaborat BOBOC MARCELINA Membru CEAC
#5. #. 2923 | CONFIDENTIAL
1.3 |Verificat FARCAS DIANA Responsabil CEAC =
23,.4{.2A028] CONFIDENTIAL
P I N ~
1.4  |Aprobat NASTASA NICOLETA Director A D Ty |
; 128, £{. AX4| CONFIDENTIAL
/ o " 2 ___--f":.\ 1‘.
f 2R
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii VZAEE : ;
X ot . ST7 L F
Nr. crt | Editia sau, dupd caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data-.gg_:la‘qa"i'é se aplic&;ﬁ_x;évederile
editiei revizuitd reviziei editiei sau,re\iiiiei: editiei
1 2 3 4 N L g L
2.1 Editia |
2L Ro23
22 Revizia 0
28, 44 2R3

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul difuzirii EX. |Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
q 2 3 4 5 6 7 8
3.1 |Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC CIURDEA ELENA LIVIA .
L2 ¢, 2,013 | CONFIDENTIAL
3.2  [Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC BOBOC MARCELINA
BE.4/. 2023 | CONFIDENTIAL
3.3 Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC IARUSTEI DANIELA e
28.#, 2043 CONFIDENTIAL
3.4  |Aprobare Didactic Director NASTASA NICOLETA v
22 44, 9048 | CONFIDENTIAL
3.5 MNerificare Didactic Responsabil CEAC FARCAS DIANA :
£ gt Vi ,2;22_3 CNFIDENTIAL
3.6  |Arhivare Didactic Secretar CEAC ARUSTEI DANIELA
128, 1. 203 [ CONFIDENTIAL
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitétii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este acela de a planifica 5 organiza activittile specifice sportului pentru toti in spatiile si terenurile
de sport exterioare ale unitatii de invdtdmant, pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 8/2023 pentru modificarea si
completarea Art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu privire la accesul persoanelor pe terenul de sport in

afara programului scolar.

4.2. D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii
4.3. Asigurd continuitatea activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea

deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationali:
Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor implicate Tn activitatile specifice sportului pentru toti, planificate si
organizate in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitétii de Tnvatdmant.

5.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de unitate:
Activitatea este relevanta ca important3, fiind proceduratd distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitdti din cadrul unitatii, datorité rolului pe care aceast3 activitate fl are
in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementdri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului Elevului, cu modificérile si completirile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar la nivelul unitdtilor de Tnvitamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entitagilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018,

6.4. Aite documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie al unitatii si ale Consiliului Local;
- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definit

ii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1 2 -

7.1.1  |Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau n format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale,

7.1.2 Procedura de sistem (proceduré general)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate public;

7.1.3  |Procedurs operationalé (proceduré de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, f&rd aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

714  |Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se confers
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipérit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5  |Aprobare Confirmarea scrisd, semndatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document Tn organizatie;

716  |Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului cé sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7  |Beneficiarii folosirii spatiilor si terenurilor dejSunt copiii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. &) din Legea nr. 272/2004 privind

sport exterioare proteciia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza
cursurile Tnvatamantului liceal sau profesional;

7.1.8  [invdtamantul Este serviciul public organizat In conditiile unui regim juridic de drept public, Tn
scopul educrii si formdrii profesionale a tinerei generatii;

7.1.9  [Sistemul national de Tnvatamant Este constituit din ansamblul unitétilor si institutiilor de Tnvétamant de stat,
particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si forme de
organizare a activitatii de educare si formare profesionals;

7.1.10 |Educatia Este ansamblul proceselor de punere Tn aplicare a programelor si activitsiilor de
invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia include
activititile de Invatare atat in context formal, cat si in context nonformal sau
informai;

7111 lIntervalul de referint& Perioada de timp in care se pot desfasura activititi specifice sportului pentru tofi
in spatiile si terenurile de sport exterioare din unitatea de Tnvatdmant, cu obligatia
respectarii desfasurarii normale a programelor si activitétilor de Tnvatamant si ale
cluburilor sportive scolare si universitare, precum si a regulilor de acces si
utilizare a acestora.

7.2. Abrevieri ale termenilor:
Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedurd operationald

723 [E Elaborare

724 |V Verificare

7.25 |Ap. |Aplicare

7.26 |Ah. Arhivare

7.2.7 |CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitatii de invatdmant pentru activitati specifice sportului pentru toti
se face cu respectarea prezentei proceduri.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitatii de thvatdmant pentru activitati specifice sportului pentru toti
se face exclusiv de cdtre copii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si de cétre tinerii cu varsta de peste 18 ani,
care urmeaza cursurile invatdmantului liceal sau profesional, numai in intervalul de referinta stabilit de conducerea unititii de
invatdmant.

Prescolarii/elevii unitatii de invitdmant au prioritate la folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale acesteia in cadrul
activitafilor sportive i extrascolare organizate de unitatea de invatamant, singura sau in asociere cu alte institutii/unitati de
fnvatamant ori cu terte persoane fizice sau juridice.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor legale care
reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Sistem de supraveghere video;

Avizier exterior {care poate fi accesat din exteriorul curtii unitatii de invatamant);

- Toalete ecologice (asigurate de unitatea administrativ-teritoriald);

- Materiale si instalatii specifice diferitelor ramuri sportive ce se pot practica in spatiile si terenurile exterioare;
Materiale de birotica si papetarie.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducéatorul unitatii;

- Post de paza (personal specializat asigurat de unitatea administrativ-teritoriald);

- Personal de paza si ordine publica (Politie locald);

Personal medical/Servicii de interventie in caz de accidente (Ambulantd);

- Personal de curdtenie pentru curdtenia/igienizarea spatiilor si terenurilor de sport dup3 folosirea acestora in cadrul
activitatilor specifice sportului pentru toti (asigurat de unitatea administrativ- teritoriald).

I

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurala se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Potrivit Legii nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea Art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, este
permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitdtii de invatamant care fac parte din domeniul
public al unitdtii administrativ-teritoriale si sunt administrate de cdtre Consiliul Local tuturor copiilor, precum si tinerilor cu
varsta de peste 18 ani, care urmeazd cursurile invatamantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pana la
terminarea acestora.

Persoanele prevazute la paragraful anterior vor avea acces gratuit pe terenul de sport pe intreaga perioada a anului scolar,
atat dupé orele de program, cét si zilele libere, in weekend-uri si in vacantele scolare, exceptand orele in care unitatea de
invatdmant desfasoard evenimente sportive proprii.

1. Accesul in spatiile si terenurile exterioare ale unitatii de invatamént

Accesul se realizeazd numai in intervalul de referinta, astfel cum a fost stabilit prin hotdrarea Consiliului de administratie al
unitatii de fnvatdmant, astfel incat sd se asigure desfasurarea normald a programelor si activitatilor de invatdmant,
respectandu-se regulile de acces si utilizare a acestora.

Persoanele minore vor fi insotite de cel putin unul dintre parinti/reprezentanti legali la intrarea in unitate.

Intervalul de referintd este stabilit avindu-se in vedere o perioadd de cel putin o ord de la terminarea programelor si
activitétilor de invatdmant, in vederea asigurarii curateniei si igienizarii spatiilor si terenurilor de sport. Intervalul de referint3
se consideraincheiat la ora 17:00 pentru sezonul rece (octombrie - martie) si, respectiv, ora 20:00 pentru sezonul cald (aprilie
- septembrie). Intervalul de referintd poate incepe, cel mai devreme, la ora 9:00, indiferent de perioada anului.

Unitatea de invatdmant nu asigurd spatii de tip ,vestiar" pentru schimbarea echipamentului sau pentru alte activititi
specifice (dusuri, toalete interioare etc).

Se interzice accesul in unitate al participantilor la activitatile specifice sportului pentru toti si al insotitorilor lor cu bauturi
alcoolice, substante stupefiante sau echivalente, bduturi energizante, seminte, tigdri, arme de orice tip, substante/materiale
inflamabile sau pirotehnice.

Accesul spectatorilor in spatiile si pe terenurile de sport NU ESTE PERMIS.
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2. Desfdsurarea activitatilor
Activitatile specifice sportului pentru toti se desfdsoara exclusiv in intervalul de referintd. Orele de pastrare a linistii, astfel

cum sunt stabilite la nivelul unita{ii administrativ-teritoriale reprezintd perioade in care nu se desfiasoar activitati.

Orarul si regulamentul de acces aprobate prin hotdrare a Consiliului de administratie se fac publice prin afisare la avizierul
special amenajat in exteriorul unitatii de invdtamant.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport se face astfel incat s@ nu se producd distrugeri ale suprafetelor spatiilor si
terenurilor ori ale echipamentelor si dotdrilor specifice ale acestora (porti, plase, fileuri etc).

in situatii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea spatiilor/terenurilor este obligatorie.
Nu se admite folosirea spatiilor si terenurilor de sport inainte de ora de incepere a intervalului de referinta, respectiv dupi
ora de finalizare a intervalului de referintd, stabilite potrivit prezentei proceduri si nici in intervalul de pastrare a linistei,
stabilit la nivelul unitdtii administrativ-teritoriale.

3. Dispozitii finale

n vederea respectiril prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia conditiilor igienic - sanitare, desfisurarea activitatilor
specifice sportului pentru toti in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitdtii de Tnvdtdmant se poate face numai in
situatia Tn care unitatea administrativ-teritoriald asigurd dotarea acestor spatii cu: instalatii de apa potabil3, toalete publice
(ecologice), pubele pentru colectarea selectiva a gunoaielor.

Unitatea administrativ-teritoriald, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport exterioare necesare
desfasurdrii activitdtilor specifice sportului pentru toti, asigurd, pe perioada folosintei acestora de citre beneficiari,
respectarea regulilor de acces in aceste spatii, respectarea programului astfel cum a fost stabilit de citre Consiliul de
administratie al unitatii, supravegherea beneficiarilor, pana la pdrasirea de catre acestia a spatiilor si indeplineste toate
celelalte obligatii, astfel cum rezultd din procedura de acces si de utilizare a respectivelor spatii si terenuri, prin personal
propriu sau prin servicii externalizate.
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Pentru siguranta beneficiarilor si integritatea bunurilor, unitatea administrativ-teritoriala asigura si supravegherea video,
prin instalarea de sisteme de supraveghere video.

Unitatea administrativ-teritoriald, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitatii de
invdtdmant necesare desfasurdrii activitatilor specifice sportului pentru tofi, asigurd curdtenia si igienizarea acestora dup#
folosirea lor de catre beneficiari pana la inceperea procesului instructiv-educativ de baza sau a altor activitéti ale unitatii.
Unitatea administrativ-teritoriald asigura si dotarea unitatii de fnvdtdmant cu panouri de afisaj exterioare (aviziere), in
vederea publicdrii extrasului din regulamentul de organizare si functionare, a procedurii si a programului de folosire a
spatiilor.

Organele abilitate ale unitdtii administrativ-teritoriala imputernicesc persoanele care asigurd accesul, paza si supravegherea
beneficiarilor pentru a verifica incadrarea solicitantilor in conditiile impuse de lege (copii si tineri cu varsta de peste 18 ani,
care urmeaza cursurile invatamantului liceal sau profesional).

in situatia n care, in urma desfasurérii activitatilor specifice sportului pentru toti, bunurile imobile si/sau mobile aflate in
administrarea/proprietatea unitdiii de invitimant sunt deteriorate sau distruse, unitatea administrativ-teritoriald
procedeazd la repararea/inlocuirea imediata a acestora.

Unitatea de invatamant nu este responsabild pentru producerea de accidente in timpul activitdtilor specifice si nici de
eventualele distrugeri produse. Persoanele majore si parintii minorilor participanti la activitatile specifice sportului pentru
toti sunt responsabili atat pentru starea de sdnatate a acestora, cat si pentru prejudiciile produse ca urmare a desfasurérii
activitatilor.

Personalul de paza si supraveghere, la sfarsitul fiecdrui interval de lucru, consemneaza intr-un registru modul in care s-au
desfasurat activitatile, mentiondnd modul cum au fost folosite spatiile si terenurile (precum si dotarea acestora), starea
spatiilor si terenurilor, incidentele care au fost inregistrate si descrierea lor, precum si orice alte informatii concludente.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Pentru punerea in aplicare a prezentei proceduri este responsabilul CEAC, care verifica evolutia aplicarii procedurii In unitate

si face propuneri de modificdri ce se impun in urma analizei.

Toate rapoartele si dovezile pe baza cdrora se face analiza activitatii se afld in dosarul CEAC si in documentele echipei
manageriale.

Monitorizarea implementarii procedurii se va face periodic de catre CEAC, prin activitati interne organizate si desfisurate
privind calitatea educatiei, iar rezultatele vor fi analizate de cdtre CEAC.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducdtorul unitatii
- Aproba procedura;
Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Personalul implicat
- Aplicd si mentine procedura;
Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite n prezenta procedura.

9.3. Participantii la activitéatile specifice sportului pentru toti
- Respecta prevederile prezentei proceduri si alte reglementari interne stabilite.

11
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10. Formular de evidentd a modificarilor

o ol Semnatura conducitorului
Nr. Crt Editia Revizia ; e
r . Data editiei Data reviziei | N¥- Pa9- | pDescrierea modificirii departamentului
i 2 3 4 5 6 7 8
10.1
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. [Compartiment inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. Conducitor drept sau delegat nefavorabil
compa_rtiment Semnatura Data Observatii
Nume si prenume
. ; Farcas Carmen
1. |Didactic Diana
2. |Didactic
Nastasa Nicoleta
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. [Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrdrii in vigoare a [Semnétura
prenume primirii retragerii procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator |Aproba Numdr de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 lAnexa 1 - Regulament de acces si utilizare i i 4
13.2  |Anexa 2 — Orar de acces - - -
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Anexal

REGULAMENT DE ACCES $I UTILIZARE A CURTII I A TERENURILOR DE SPORT N AER LIBER ALE $SCOLII GIMNAZIALE
»VASILE ALECSANDRI” ROMAN

Accesul in CURTILE SI PE TERENURILE DE SPORT EXTERIOARE, in vacante, in week-end-uri si in afara orelor de curs este
permis persoanelor cu statut de elev sau cu varsta mai mica decat vérsta scolard, cu mentiunea cd minorii pot fi insotiti
de périnti, daca este cazul.

Accesul se face pe parcursul orarului prezentat in anexa 2 din prezenta procedura.

Utilizatorilor, indiferent de statut, le sunt interzis urmatoarele:

- consumul de bauturi alcoolice, substante cu efect halucinogen, produse culinare si fumatul;

- efectuarea de modificari a spatiului oferit;

- distrugerea bunurilor existente si a cladirilor aferente;

- folosirea spatiului pentru activitati comerciale;

- aruncarea de ambalaje sau resturi menajere;

- comportamentul necivilizat fatd de personalul scolii

- accesul cu biciclete, scutere, motorete, motociclete pe terenul de sport al scolii sau autoturisme in curtea

scolii;

Persoanele care utilizeaza terenurile de sport in aer liber ale Scolii Gimnaziale ,Vasile Alecsandri” Roman raspund
material si financiar pentru eventualele pagube produse pe timpul folosirii lor si au obligatia sd le elibereze la expirarea

timpului de utilizare conform orarului afisat |a avizierul Scolii Gimnaziale ,Vasile Alecsandri” Roman.

Unitatea de nvatdmant NU rdspunde de eventuala disparitie a bunurilor utilizatorilor bazei sportive.
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Anexa 2 — Orar de acces

ORAR
pentru utilizarea curtii si a terenurilor de sport in aer liber ale
Scolii Gimnaziale , Vasile Alecsandri”, Roman
1. Sezon vara (01.04 - 31.10)
- L-V, 16:00-20:00 in timpul cursurilor scolare
- 5-D, 09:00-20:00

- vacantele scolare, L-V- 09:00- 20:00

cu posibilitatea restrangerii acestuia n functie de anotimp, astfel incat activitatile
sportive sa se desfasoare In conditii de lumind naturald/iluminat public functional;

2. Sezoniarna (01.11 - 31.03)
- L-V, 15:00-17:00 in timpul cursurilor scolare,
- S-D, zilele libere si vacantele scolare 09:00-17:00

cu posibilitatea restrangerii acestuia Tn functie de anotimp, astfel incat activitatile
sportivesa se desfasoare tn conditii de lumina naturald/iluminat public functional.
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