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DE REPARTIZARE A COPIILOR, PE LOCURILE DISPONIBILE,
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI
Elemente ‘
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii
1 2 3 4 G% S
1.1.  [Elaborat Prof. Ana SOCEA Inspector gcolar inv. primar
20.05.2022 [~
Prof. Rodica SAVU Inspector scolar educatie
timpurie % M,
1.2. |Verificat/avizat Prof. BALTATESCU| Inspector Scolar General | 20.05.2022 - |
CATALIN Adjunct 7%
1.5. |Aprobat CA Presedinte, Inspector Scolar General | 23.05.2022 '
Prof. FLORENTINA _
LUCA- MOISE :
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
DOCUMENTATE
Editia sau, dupi caz, Componenta revizuiti | Modalitatea | Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editial - - 08.05.2013
2.2. | Revizial - - 22.03.2017
2.3. | Revizia2 - - 25.03.2019
2.4. | Revizia 3 - 14.07. 2020
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125 Editia a II-a Modificéri 13.05.2021
legislative/organizare/r
esponsabili )
2.6 | Revizial Introducerea Completare si
prevederilor OME modificare
3445/17.03.2022 20:05.2022
privind aprobarea
Metodologiei de
inscriere a copiilor in
invitaméntul scolar si a
Calendarului inscrierii

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzdrii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat de | 23.05.2022
administratie al deliberativ Presedinte,
LS.J. NEAMT prof.
FLORENTINA
LUCA -MOISE
3.2. | Avizare 1 | Comisia judeteand | Presedinte | prof. CATALIN 7
BALTATESCU |20.05.2022 j{é
3.3. | Aplicare 1 | Comisiile de Presedinte Director unitate | 27.05.2022
inscriere de la comisie de invatdmant
nivelul unitatilor
de invitimant;
3.4. | Arhivare/ 1 | Secretariat arhivd | Secretar Prof. Romeo | 24.05.2022 f%
evidentd tehnic Roman B

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind procesul de organizare, desfasurare
§i monitorizare a repartizirii copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in clasa
pregititoare, pentru anul scolar 2022-2023, specificat in metodologia aprobati prin OME 3445/17.03.2022
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Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar si a Calendarului inscrierii pentru anul scolar
2022-2023.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd prezinti modul in care se va organiza si desfisura inscrierea in clasa
pregititoare, etapa a Il-a a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatimant in prima etapd sau
care nu au participat la aceastd etapd, conform OME 3445/17.03.2021 de aprobare a Metodologia de
inscriere a copiilor in invétimantul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotirirea Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.
Principalele activitai de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
5.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:
* Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2022-2023;
* Membrilor comisiilor de inscriere in invitaméntul primar 2022-2023 din unititile de invagimant
preuniversitar;
5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:
¢ Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar 2022-2023;
¢ Unititile de invatimant din judetul Neamt;
» Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapd clasa
pregatitoare in anul gcolar 2022-2023;
5.3 De aceasti activitate beneficiazi urmatoarele compartimente:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invigimantul primar 2022-2023
e Membrii comisiilor de inscriere in invitaméntul primar 2022-2023 din unititile de nvaamant
preuniversitar de stat din judetul Neamt.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de inviimant preuniversitar aprobat prin
O.M.E. nr. 5447/2020 cu modificarile i completarile ulterioare

H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu modificarile si
completirile ulterioare

O.M.E. Nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in invatimantul
primar, pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru
anul scolar 2022-2023;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Legislatie secundari

0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicats, cu
modificirile si completdrile ulterioare;
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O.M.EN.C.§. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de invatamant. Alte
documente, inclusiv reglementéri interne ale entititii;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C.T.S nr.

5530/2011 modificat si completat.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. _ termenul respectiv

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat
in vederea realizirii activititii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulérii procesului respectiv

1. Procedura operationali

Forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Editia unei proceduri se modifica atunci c4nd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificérile din structura procedurii depisesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

2. ' Editie a unei proceduri

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificéri ce implicd, de reguls, sub 50% din
continutul procedurii.

3. Revizuirea in cadrul editiei

Fiecare locuinti este arondat3 unei unititi de invatimant
4 Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflati in ptoximitatea sa, numiti in continuare
»scoala de circumscriptie”

Totalitatea strizilor arondate unititii de invitimant formeaza

5. Circumscriptia scolari . o « S .
pfia s circumscriptia scolard a unitatii de invatimant respective

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
6. Locuri libere nivel de clasi-clasa pregatitoare si numérul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

Locurile rimase neocupate dupi a doua faza de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectivi care au
fost inmatriculati la o alta scoald, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invitimant.

7. Locuri disponibile

4 |Pa"ge



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Procedura specifici de repartizare a Editia: 1T
NEAMT copiilor, pe locurile disponibile, in a doua | Nr. exemplare: 3.
etapi de inscriere in clasa pregititoare, an | Revizuirea: 0
. — - - scolar 2022-2023 Nr. exemplare:
Departamentul Curriculum si inspectie scolari PO- 51 Pag 5 din 13
Exemplar: 1
7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare ]

4. Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar
care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai acestora.
in conformitate cu:
a) art. 16 alin. 1 lit. b din OME nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea
copiilor in invéitimantul primar, pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului de inscriere a copiilor in
invataméntul primar pentru anul gcolar 2022-2023, numité in continuare Metodologie, care precizeazi
(1) b. a doua etapd asiguri inscrierea, pe locurile rimase libere a copiilor care nu au participat la prima
etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
8.1.2. alin. 2. In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul
de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie si fie cuprinsi in clasa
pregititoare in anul scolar 2022-2023.
8.1.3. alin. 3.Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME)
despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

- cereri formulate de périnti / tutori/ reprezentanti legali;
- utilizarea site-ului ISJ Neamt;
- adrese de comunicare citre unititile de invaimant din judet;
- anexe; '
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2022-2023
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatiméantul primar 2022-2023 din unititile de invatimant
preuniversitar de stat din judetul Neamt
8.3.3. Resurse financiare
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a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activititilor specifice de citre comisia
Judeteand de inscriere in invatdméntul primar 2022-2023 si comisiile de inscriere in invatimantul primar
2022-2023 din unitatile de invatimant preuniversitar de stat
8.3.4. Resurse informationale

- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabild

- Site-ul ISJ Neamt

- Site-urile unititilor de invifimant care scolarizeazi elevii clasei pregititoare

- informatiile care fac obiectul procedurii

- note de relatii, rapoarte si alte documente

8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1. In data de 27 mai 2022, la sediile $i pe site-urile unitifilor de invatdmant din judetul Neamt, respectiv
pe site-ul Inspectoratului $colar Judetean Neamt se va afisa numirul de locuri rimase libere si a listei
candidatilor inmatriculati in prima etapi de inscriere in invitimantul primar.
8.4.2. In data de 30 mai 2022, la sediile unittilor de invatdmant si pe site-urile unitatilor de invatimant din
judetul Neamt, respectiv pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Neamt se va afisa prezenta Procedurd
specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in clasa pregdtitoare,
pentru anul scolar 2022-2023, care, de asemenea, va fi comunicatii si Comisiei nationale din cadrul ME.
8.4.3 In a doua etapd este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima
etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.
8.4.4 Pirintii ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmant in prima etapi de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapi completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa,
pentru locurile disponibile.
8.4.5. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatimant la care existi locuri
disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unititile de invatdmant care nu mai au locuri disponibile
nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste
unititi de invafdmant sunt respinse de aplicatia informatici.
8.4.6. In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazi, in ordinea descrescitoare a
preferinfelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invadmant la care mai existi locuri disponibile.
8.4.7. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invafimant in prima etaps depun/transmit
cererea-tip de inscriere in invitdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.
8.4.8. Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzutd de Calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatici a datelor furnizate de parinte.
8.4.9. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatimant aflati pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii in perioada
31.05.2022-07.06.2022, conform art 15, alineatele (3), (4) si (5):

Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care périntele depune direct documentele la
unitatea de invatamént, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invitimant aflati pe prima pozitie
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din cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapi tipireste fisa completatd in aplicatia informatics, in
prezenta périntelui.

Validarea figei tipérite din aplicatia informatica poate fi realizats prin semnituri la sediul unitatii de
invatimant sau prin mijloace electronice, dupi caz.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimant identifici erori sau neclarititi in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii
legali vor fi contactati de citre comisia de Inscriere in invitimantul primar din unitatea de invatamant in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile alineatelor (3) si
(4) cu incadrarea in termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invdtdmdntul primar.

8.4.10. Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a

doua etapd de inscriere, unitatile de invafimant analizeazi si solutioneazi cererile parintilor, aplicind o

procedurd specificd elaboratd de inspectoratul scolar si aprobats de Consiliul de administratie al

inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale, in limita locurilor disponibile, conform art. 10, in

perioada 08.06.2022-09.06.2022.

Criteriile generale de departajare anuntate conform metodologiei:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine de

la o casé de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei copilului orfan de ambii

parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur pirinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

8.4.11. La incheierea etapei a doua, conform Calendarului inscrierii in invatimantul primar, in data de 10

iunie 2022 se afigeaz lista cuprinzind numele si prenumele candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de

invatdmant.

8.4.12. In situatia in care mai existi copii care nu au fost inc# inscrigi la nicio unitate de invitimant,

inspectoratul gcolar centralizeazi si solutioneazi cererile périntilor acestor copii in perioada 01.09.2022-

08.09.2022.

8.4.13. Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inci inscrisi la

nicio unitate de invatimant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile

périntilor, de numirul de locuri disponibile, cu respectarea interesului superior al copilului si de criteriile

de departajare anuntate conform metodologiei:

a) existenfa unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii pirinti. Situatia copilului care

provine de la o casid de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei

copilului orfan de ambii piirinti;

c) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur pirinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invitimant respectivi.
Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la alti unitate de invitimant pentru care

opteazi parintele, pe locurile disponibile. In cazul in care pentru o unitate de invatimant existd mai multe

cereri decat locuri libere, departajarea se face in functie de critetiile generale mentionate anterior.

8.4.14. in situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de 22 de elevi,

cu cel mult 3 elevi, dupi caz, peste numarul maxim previzut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu

modificrile si completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar
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Neamt, pe baza unei justificdri din partea consiliului de administratie al unitatii de invatamant care soliciti
exceptarea de la prevederile alin. (1).

Dispozitii finale

8.4. 15. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si
atrage pierderea locului obtinut prin fraudi.

8.4.16. Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupi caz.
8.4.17. Se interzice unitatilor de invatimént de stat s3 instituie taxe sau si solicite parintilor alte foloase
pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare.

8.4.18. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de
la périntii care solicita inscrierea in invatimantul primar.

8.4.19.Personalul din invatimant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, sdvargeste
fapte de naturd penala sau care manifesta neglijenti in indeplinirea atributiilor ce fi revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.20. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului de
inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea
criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.4.21. Unitatile de invdtimant cu program integrat de artd si sportiv care, potrivit reglementirilor in
vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invitimantul primar pot scolariza elevi in
invitimantul de arti si sportiv incepand cu clasa I.

8.4.22. inscrierea copiilor in clasal cu program integrat de arti si sportiv se face in conformitate cu legislatia
in vigoare care reglementeazi organizarea si functionarea invitimantului vocational de arte si sportiv.
8.4.23. n scopul asigurarii continuitatii scolarizarii copiilor intr-o unitate de invdtimant, respectiv
formatiune de studiu, unititile de invitimént program integrat de arti si sportiv, care au in oferti clasi
pregatitoare, pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa L, program
integrat de artdl sau sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la clasa pregititoare.

8.4.24. inscrierea in clasa pregétitoare la unititile de invatimant program integrat de arti si sportiv se face
in prima etap de inscriere.

8.4.25. Copiii care nu promoveazi testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile previzute
de prezenta metodologie, pot fi inscrisi in clasa pregititoare in unitatea de invatamant respectivi. In acest
caz, parintii vor fi informati c# scolarizarea copiilor in clasa I in cadrul acelorasi formatiuni de studiu este
conditionaté de promovarea testelor de aptitudini dupa parcurgerea clasei pregatitoare.

8.4.26. La cererea scrisd a parintelui, adresati Comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in interesul superior al
copilului, situatiile exceptionale care necesitd améanarea inscrierii in invitimantul primar sau cele care nu
se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatdmantul primar.

8.4.27. in situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie rispundere,
parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invitamantul
primar in termen de maximum doud siptimani de la inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.28. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt pastrate intr-o formi
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care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioad3 care nu depiseste perioada necesard indeplinirii
scopului in care sunt prelucrate datele.
8.4.29. Listele referitoare la inscrierea copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2022 - 2023 sunt
publice pe paginile de internet ale unititilor de invafimant. Inspectoratul scolar vor lua toate misurile pentru
eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de invatimant sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult
30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute in Calendarul inscrierii.

8.4.30. Listele in format letric riméan afisate la avizierul unititilor de invitimant pana cel tirziu la data
inceperii anului scolar 2022-2023.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) o
Crt. 11 nm | IV \4 VI
0 2 3 4 5 6
: Inspectorul scolar pentru invitimant primar
2 Inspector scolar general adjunct \Y )
3. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4 C.A. al 1.S.J. Neamt A
- comisia judeteana de inscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitétilor de
5. | invatimant; Ap
-CJR.ALE.
- unititi de Invitdmant (daci este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah

9 |Page




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Procedura specifici de repartizare a Editia: IT
NEAMT copiilor, pe locurile disponibile, in a doua | Nr. exemplare: 3
etapi de inscriere in clasa pregititoare, an | Revizuirea: 0
: —— = scolar 2022-2023 Nr. exemplare:
Departamentul Curriculum si inspectie gcolari Pag 10 din 13
PO-51
Exemplar: 1
10. ANEXE
Anexanr. 1
Nr. .../ ......2022
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, ...........ccccovveveeeeerrrnnnns , domiciliat(a) in localitatea ..........ccoeeeveerverveenen... , Str.
.................................. or. ..., bl ..., sc. ..., ap. ...., judetul/sectorul .............., legitimat(3) cu ...... seria ..... nr.
............. pressesessvermsersennnneeneney L. de  telefon ! oo,  adresd  de  e-mail 2
....................................................... , pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
.................................... , ndscut ladatade. ....................., solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia

in anul gcolar 2022 - 2023 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invitimantul primar pentru anul gcolar 2022-2023, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 3445/17.03.2022
Mentionez ci fiica mea/fiul meu .......cccovvuevvevicvecernnene este inscris(d) in anul scolar 2022 - 2023 la
........................................... (unitatea de invétdmant), la grupa .......ccccceveeeeernee .
Solicit obtinerea recomandarii prin:
o ridicare de la sediul unitétii de invi{amant;
© prin transmitere pe e-mailul ...........ccoceevveereeiriinrnenns ;
o prin postd la adresa mentionatd mai sus.

Semnatura ......o.oeeeerrenne Data ...cccoevervvenrnnenen...

NOTA:  Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invifmant cu nivel prescolar frecventati de
copil.

! Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daca solicitantul doreste si obtini recomandarea prin
ridicare de la sediul unititii de invafamant.

2 Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daca solicitantul doreste si obfini recomandarea prin
transmiterea recomandarii prin e-mail.

Unitatea de znvafamant prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educafiei nr........../ ... .....

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.
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Nr. ...../[......2022
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata,  .......cccoceririeirnnenne. , domiciliat(ad) in localitatea
.................................. s S e, DT L DL L sCl L, ap. L,
judetul/sectorul  ........ccovenenneee. , legitimat(d) cu ... seria ... nr.
.............. presreessinesnnnsennneeenneesy . de telefon  .........cocceeeneeennene.., adresd de e-mail
.................................... , périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
....................................... , ndscut la data de .........................., solicit evaluarea nivelului de

dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii in anul scolar 2022-2023 in clasa pregititoare, in
conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar
pentru anul scolar 2022-2023, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr
3445/17.03.2022.
Mentionez faptul ca fiica mea/fiul meu ........cceevvenrceennncnnene. se aflad in urmatoarea

situatie:

o nu a frecventat gridinita;

O s-a intors din stréinatate.

Semnatura ......cceeeeeunnens Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la centrul judetean de resurse si asistenti
educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationali, dupi caz.

Unitatea de invdtdmadnt ___prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educafiei nr... .../ ........

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.

Anexa nr. 3
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Nr. ....../......2022
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul/Subsemnata, .....ccccevrereerennennn. , périntele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului .........coeoverevvenennnneee. , domiciliat(d) in localitatea
........................... y St i DL, bl L, sCl L, ap. ..., judetul/sectorul
.............................. , legitimat(d) cu ... Ser@...........ccceeenenn... nr.

............ cessersesesensennsannennnnnnesy d€ClAT pe propria rspundere cé datele si informatiile cuprinse in
cererea-tip de inscriere 1n invitimantul primar sunt corecte.

Totodata, declar cd am inteles urmitoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform
Calendarului inscrierii in invatgmantul primar pentru anul scolar 2022 - 2023, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 3445/17.03.2022.

* la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la
secretariatul unitdtii de Invatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei
mele/fiului meu ....ccoovveerveeeeeeeecreeine, in invatimantul primar, inclusiv avizul de la
medicul de familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apti/apt
de scoali.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de
inscriere sunt reale.

Semnitura ................... Data .....cccoovveeennnnnne,
Unitatea de invdtamdnt prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educafiei nr... ... .../ ... .....

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care i revin
operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) §i e) din GDPR.
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ANEXA 4.

CALENDARUL INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR
pentru anul scolar 2022-2023

DATA EVENIMENTUL
LIMITA/PERIOADA

A doua etapi de inscriere in Invitimantul primar

30mai 2022 Comunicarea, prin afigare la unititile de invitamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborate de inspectoratul gcolar;
Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii de citre Comisia judeteani/a
municipiului Bucuresti, cu privire la procedura specifici de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza
modalititi de comunicare si transfer de documente on-line, dupi caz.
31 mai — 7 iunie 2022 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unititii de
invatdmant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru
etapa a doua, de cétre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate
de invétamant in etapa anterioari sau care nu au participat la prima etap3;
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitdmant aflati pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.
8 iunie - 9 iunie 2022 Procesarea la nivelul unititilor de invatimant a cererilor-tip de inscriere
depuse de périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura
specificd elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale sia
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;
Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscrisi in aceasti etapa.

10 iunie 2022 Afigarea la fiecare unitate de invétimant a listelor finale ale copiilor inscrisi
in clasa pregititoare.

1 septembrie - 08 | Centralizarea §i solutionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor

septembrie 2022 pirintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au

fost inca inscrisi la vreo unitate de invitimant,

Solutionarea de cétre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii referitoare la
inscrierea in invatiméantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul
superior al copilului.
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CERERE-TIP DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE — 2022 — ETAPA a lI-a
ampurile marcate cu * sunt optionale.
e t o Nr. /‘nreg.[ ]dinL ‘] SHIR unitate :}

1. Date privind solicitantul

Numele: Prenumele{ I *I T‘]
ODomiciliul / CIResedinta: Str.[ ] Nr.DBI.[:]Sc.D Et.D Ap.D
Cod postal: [l_l_l_f_}_l_ﬂ Localitate:[ ] Judet/SectorD

Telefon: [ ] E-mail:L *]

Calitate: [ parinte [ reprezentant legal Stare civila: [ cdsatorit(d) O necdsatorit(8) O divortat(s)

2. Date privind copilul

Numele: Prenumele{ | + *)

CNP:(l_J_ [ |11 I_ | [ |_[__{_|_[Nascutin: Localitatea:[ Jd )
ODomiciliul / CDResedinta: O acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului O diferit(3), si anume:

Str. Ine ()81 Jsc{ Jer( Jan( )

Cod postal: [l_l_{__l_l_!__l*] Localitate: [ } Judet/SectorC]

Cetatenie: L ] Nationalitate:[ ]

3. Date privind inscrierea n clasa pregatitoare - instructiuni pe verso
Se solicita inscrierea astfel:
a) Tipinscriere: | | | |

b) Optiunile exprimate, in ordinea descrescitoare a preferintelor:

Nr. Denumirea/Codul SHIR al unititii de invitimant Limba de predare Alternativa
optiune pentru care se opteazd (materni) educationala
1.
*2.
*3.

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele si prenumele fratelui/surorii copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SIIR al unitétii
care se doreste a fi fnscris doreste a fi fnscris unde este elev/elevy fratele/sora
C1. [l frate O sord [ geaman(3)
C2. _ [ frate O sord [0 geamin(3)
C3. O frate O sora [ geamin(3)
C4. O frate O sord [J geamin(3)

5. Criterii de departajare generale
[ Existd un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;
[ copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casé de copii/centru de plasament/plasament familial (situatie dovedit3 pe
baza de documente);
O Copilul este orfan de un périnte (situatie dovedits pe baza de documente);
[ Fratele/sora aflat(3) la pozitia din tabelul de la punctul 4 este inmatriculat(3) la unitatea scolar3 la care se doreste inscrierea.

6. Declaratii de consimtdmant
[ Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s fie prelucrate in scopul inmatricularii copilului.
[J Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere si sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere sunt reale.

[I* Doresc participarea copilului meu la orele de Religie, cultuf: [ ]
O* Tn cazul organizirii programului “Scoala dupd scoald” sunt interesat(d) de participarea copilului la acest program.
CI* Sunt de acord s3 primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de e-mail comunicatd in aceast3 cerere.

Data completérii:[ ] Semndtura solicitantului: [ ]

Ministerul Educatiei este operator de date personale .



Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in clasa pregititoare 2022 - etapaall-a

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Potfi solicitanti: parintii (tatdl, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicit3 inscrierea;
- Tn cazul parintilor divortati se va depune la dosar o hotarare judecétoreascd definitiva din care rezultd modul in care se exercitd
autoritatea pdrinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Secompleteazd cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este cdmp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea in clasa pregititoare
- Secompleteazd la punctul 3a) tipul inscrierii din tabelul de mai jos aferent criteriilor de inscriere aplicabile situatiei copilului.

Varsta copilului Conditii de inscriere in clasa pregititoare Tip inscriere
Tmplineste 6 ani dup3 - Rezultatul evaludrii nivelului de dezvoltare psiho-
1 septembrie 2021 inclusiv somatica a copilului este pozitiv pentru parcurgerea cu 3B1
succes a clasei pregatitoare
6 ani Impliniti pand la _ -
31 august 2021 inclusiv - Fara condii 280

- Tabelul de la punctul 3b) se completeaz3, in ordinea descrescitoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unit3ti de
fnvatamant la care exist3 locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (materni) si alternativa
educationala solicitatd, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de Tnvatamant dorit3;

o Alternativa educationald poate fi: Traditional3 (cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Pedagogie
curativ, Tnvatdmant special;

o Cererea-tip, aldturi de dosarul de inscriere, se depune ia unitatea de Tnvat3mant aflats pe prima pozitie in acest tabel;

o  Optiunile exprimate pentru unititi de invitimant, limbi de predare, respectiv alternative educationale pentru care
nu existd locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Secompleteaza doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2021-2022;
- Secompleteaza denumirea sau codul SIliR al unit&tii in care vor fi elevi in anul scolar 2021-2022. in cazul in care fratele/sora va
fi elev nou in nvatdmant in anul scolar 2021-2022, in cAmpul din coloana unitatii scolare se scrie “necunoscut”.

Punctul 5 — Criterii de departajare generale
- se bifeazd doar acele puncte pentru care existd documente justificative depuse odatd cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevéazute in Metodologie, articolul 10, aliniatul (2).

Punctul 6 — Declaratii de consimtdmant
- Primele doud declaratii sunt obligatorii deoarece, fard acestea, cererea nu poate fi validat si prelucrata.
- Optional, in cazul Tn care parintele/reprezentantul legal doreste participarea copilului la orele de Religie, acesta Tsi manifest
optiunea prin bifarea césutei corespunzitoare si prin completarea cultul religios dorit;
- Optional, dacd unitatea de invatdmant la care va fi admis3 cererea organizeaz programul ,Scoala dupad scoald” si
parintele/reprezentantul legal este interesat in participarea copilului la acest program, se bifeaz3 cdsuta corespunzitoare;

Atentie! Toate informatiile declarate in cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de inscriere a
unitatii de invdtdmant. Prezenta cerere va fi introdus# n aplicatia informatics si dupéd validarea datelor vi se va tipari o cerere-tip
electronica pe care va trebui si verificati corectitudinea datelor introduse si s3 semnati pentru validitatea acestora.

P&n& in momentul in care semnati cererea-tip electronici (tipirits din aplicatia informatici) cererea Dvs. nu este validi!

Ministerul Educatiei este operator de date personale .



